CAPITOLUL 1 LUCRUL TN MEDIUL EXCEL
1.1. Componentele ferestrei Excel
Fereastra Excel — figura 1.1. — are numeroase elemente comune cu ferestrele Windows:
* 0 bara de meniuri — de unde se pot selecta comenzi;
» 0 bara de stare — care indica starea activitatii curente;
* bare de instrumente — care contin butoane si liste derulante prin care se obtine acces rapid la comenzile
utilizate rapid.
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Figura 1.1 — fereastra Excel
In plus, o fereastra Excel contine cateva elemente unice, care vor fi explicate pe parcursul lectiei.

1.2. Configurarea unui nou registru de calcul

Cand se lanseaza in executie programul Excel, pe ecran apare o fereastra care contine un registru de
calcul nou. Registrul (Workbook) este principalul document folosit Tn Excel pentru stocarea si prelucrarea
datelor. Un registru este format din foi de calcul individuale, fiecare din acestea putand contine date. Tn
configuratia prestabilita, fiecare registru de calcul creat contine 3 foi de calcul (Sheetl, Sheet2, Sheet3), dar
ulterior se pot adauga mai multe foi (pana la 255).

Foile de calcul pot contine diverse tipuri de informatii. Tn mod obisnuit foile dintr-un registru de calcul
contin informatii legate intre ele. De exemplu, la un buget, fiecare foaie poate contine bugetul pentru un anumit
departament din cadrul companiei.

Tn partea de jos a registrului exista o bara de derulare a foilor de calcul (figura 1.2). Tn aceasta bara sunt
afisate numele foilor de calcul. (Daca aceasta bara nu apare, din meniul Tools se selecteaza comanda
Options. Tn caseta de dialog Options se selecteaza butonul View si se marcheaza caseta Sheet Tools). La un
registru nou, foaia de calcul curenta este Sheetl. Se poate trece la o alta foaie facand clic pe numele ei. De
exemplu pentru a trece pe foaia Sheet 2 se face clic pe deasupra numelui ei.
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Figura 1.2 — bara de derulare a foilor de calcul

Tn bara de derulare a foilor de calcul, nu pot apare numele tuturor foilor de calcul. De aceea, n bara de
derulare a foilor au mai fost prevazute 4 butoane care permit deplasarea printre foile registrului. Aceste
butoane nu realizeaza selectarea foilor de calcul, ele permit doar derularea numelor lor.

Tabelul de mai jos descrie operatiile pe care le realizeaza aceste butoane:

Buton Operatie
4 |Deplasarea la prima foaie de calcul a registrului
v |Deplasarea la ultima foaie de calcul a registrului
1 |Deplasarea spre stanga cu o foaie
» |Deplasarea spre dreapta cu o foaie




Daca un registru contine mai multe foi de calcul, numele acestora sunt importante pentru identificare.
Chiar si atunci cand exista o singura foaie n registrul de calcul, numele acesteia este important, deoarece
poate fi folosit in formule si furnizeaza antetul prestabilit pentru pagina tiparita. De aceea este recomandabil
ca foilor de calcul sa li se acorde nume mai sugestive decat Sheet 1, Sheet 2 etc.

Pentru a denumi o foaie de calcul se executa urmatorii pasi:

1. Se aplica un dublu clic pe eticheta foii de calcul (in bara de derulare a foilor de calcul). Numele foii de
calcul va fi afisat Tn video invers;
2. Se introduce noul nume, dupa care se apasa <Enter>.

Tn mod prestabilit un registru contine 3 foi de calcul. Daca este necesar se pot adauga noi foi de calcul.
Pentru a introduce o noua foaie de calcul trebuie parcursi urmatorii pasi:

1. Se pozitioneaza cursorul mouse-ului pe eticheta unei foi de calcul (in bara de derulare a foilor de calcul);
2. Se aplica un clic folosind butonul drept al mouse-ului;
3. Pe ecran apare un meniu din care se selecteaza comanda Insert.

Foile de calcul suplimentare pot fi eliminate prin operatia de stergere astfel:
Se pozitioneaza cursorul mouse-ului pe eticheta unei foi de calcul (in bara de derulare a foilor de calcul);
Se aplica un clic folosind butonul drept al mouseului;
3. Pe ecran apare un meniu din care se selecteaza comanda Delete.
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1.3. Deplasarea in cadrul foii de calcul

Intr-o foaie de calcul informatiile sunt prezentate Tn cadrul unei interfete grafice formate din linii si
coloane (figura 1.3). Coloanele au atasate litere, iar liniile sunt numerotate cu cifre. O foaie de calcul contine 256
coloane si 65536 de linii. Coloanele au etichetele dispuse Tn partea superioara a ferestrei documentului si sunt
notate cu litere (A, B,..., Z), apoi combinatii de doua litere (AA, AB pana la IV). Liniile sunt numerotate de la 1
la 65536 Tn partea stanga a ferestrei documentului.
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La intersectia dintre o coloana si o linie se gaseste o celula. Celula este unitatea fundamentala pentru
stocarea datelor. Ea poate fi referita folosind litera coloanei si cifra liniei la intersectia carora se afla (de
exemplu A5, B7).

Tntr-o celula se pot introduce mai multe tipuri de informatii:

e Texte — capete de tabel, etichete, note, texte explicative;

e Valori — numere, date calendaristice si ore, valori logice;

e Formule — formule de calcul cu ajutorul carora este calculata o noua valoare in functie de
informatiile din alte celule.

Celula activa este celula care este marcata. Informatiile tastate apar in celula activa. Pentru a introduce
date Tn alta celula, mai intai se activeaza celula respectiva. Dupa introducerea datelor se iese din celula cu
<Enter>, altfel exista posibilitatea ca urmatoarele comenzi sa nu poata fi aplicate.

Foile de calcul pot avea uneori dimensiuni foarte mari. Tn aceste situatii pentru a gasi sau
introduce informatii trebuie folosite metode speciale de deplasare prin foile de calcul. Deplasarea se
poate efectua cu mouse-ul sau prin intermediul tastaturii. Pentru a efectua deplasarea (prin foaie) cu



mouse-ul se folosesc barele de derulare verticala si orizontala care se gasesc in partea dreapta si de jos
a fiecarei foi de calcul (figura 1.3).

Fiecare bara contine doua sageti. Prin executarea unui clic pe o sageata se pot realiza
urmatoarele operatii:

A — Derulare o linie in sus

V¥ — Derulare o linie in jos

<« —Derulare o coloana la stdnga

» — Derulare o coloana la dreapta

Pentru deplasare mai rapida prin foaie se pot folosi casetele de derulare (prin tragerea lor in bara
de derulare). Locul ocupat de caseta de derulare in cadrul barei de derulare indica pozitia relativa a
ferestrei fata de intreaga zona a foii de calcul.

O celula se poate activa rapid plasand cursorul mouse-ului pe celula respectiva si executand un
clic pe butonul din stanga al mouse-ului.

Deplasarea prin foaia de calcul cu ajutorul tastaturii se poate face cu urmatoarele taste:

Tasta Actiune
— Deplasare o celuli la stinga
— Deplasare o celula la dreapta
1 Deplasare o celula in sus
1 Deplasare o celula in jos
<Tab> Deplasare o celula la dreapta
<Home> Deplasare in celula din extrema stdnga a unui rand
<Ctrl> + <Home> Deplasare in celula Al a foii de calcul
<Ctrl> + <End> Deplasare in ultima celula folosita din foaia de calcul (dreapta jos)
<Page Up> Deplasare in sus cu un ecran
<Page Down> Deplasare n jos cu un ecran
<Ctrl> + <Page Up> Deplasare la dreapta cu un ecran
<Ctrl> + <Page Down> |Deplasare la stdnga cu un ecran

1.4. Utilizarea barelor de instrumente

Barele de instrumente (afisate sub meniu) permit un acces mai rapid la procedurile si comenzile
des utilizate. Pentru a lucra cu barele de instrumente este necesar mouse-ul. Pentru utilizarea unei
anumite comenzi se executa un clic pe butonul asociat comenzii sau functiei de care aveti nevoie.

Tn Excel exista mai multe bare de instrumente, dar nu trebuie folosite toate in acelasi timp
deoarece se incarca prea mult ecranul. Este bine sa fie vizualizate doar barele care contin comenzi
ce trebuie folosite. Exista mai multe bare de instrumente predefinite care pot fi afisate selectand din
meniul View comanda Toolbars. Cele mai folosite bare de instrumente sunt prezentate in
continuare:

Bara Standard. — Contine butoane pentru comenzi de formatare, administrare fisiere si tiparire.
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Bara Formatting — Contine butoane utilizate pentru formatarea fonturilor, comenzi de aliniere, formate
numerice, formatarea marginilor, stabilire culori.
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Bara Chart — Contine butoane pentru formatarea graficelor.




Bara Drawing. — Contine butoane pentru desenare.
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Bara Forms. — Contine butoane prin intermediul carora se pot adauga foii de calcul obiecte cum ar fi: casete de
validare, butoane de optiuni, liste de derulare.
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Bara Audit. — Contine butoane cu comenzi pentru detectarea erorilor uzuale din foile de calcul Excel.
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1.5. Afisarea/ascunderea barelor de instrumente

Pentru a avea acces la alte comenzi sau pentru a mari spatiul de lucru, barele de instrumente

pot fi afisate sau ascunse. Pasii care trebuiesc efectuati pentru afisarea/ascunderea barelor de instrumente
sunt:

1. Se aplica comanda View, Toolbars, Customize.

2. Pe ecran este afisata caseta de dialog Customize (figura 1.4) care este alcatuita din trei

sectiuni: Toolbars, Commands si Options. Aceste sectiuni sunt activate la apasarea

butoanelor corespunzatoare din partea superioara a ferestrei. Se selecteaza butonul

Toolbars.
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Figura 1.4 — caseta de dialog Customize — sectiunea Toolbars
3. 1n lista Toolbars sunt afisate numele tuturor barelor de instrumente din Excel. Vor fi afisate
numai barele de instrumente care sunt marcate. Marcarea/demarcarea se face aplicand un
clic in dreptul casetei din dreptul numelui barei.

4. Se aplica un clic pe butonul Close.

1.6. Adaugarea/ascunderea butoanelor dintr-o bara de instrumente

Componenta unei bare de instrumente se poate modifica. Exista situatii in care la o bara de

instrumente trebuie adaugat un buton nou sau trebuie sters un buton. Aceste modificari se pot

face in sectiunea Commands a casetei Customize (figura 1.5). Aceasta sectiune contine:
o lista Categories. Tn aceasta lista apar toate titlurile de meniuri verticale.



e lista Commands. La selectarea unui meniu din lista Categories, in lista Commands apar
toate comenzile care pot fi aplicate din meniul respectiv.
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Figura 1.5 — fereastra de dialog Customize — sectiunea Commands

Pentru a adiauga un buton nou pe o bara de instrumente:

1

2.
3.
4

5.

6

Se aplica comanda View, Toolbars, Customize

Se activeaza sectiunea Commands, prin selectarea butonului Commands

Se selecteaza din lista Categories comanda asociata butonului

Tinand butonul stdnga al mouse-ului apasat, se trage mouse-ul in pozitia in care trebuie
inserat butonul. Tn pozitia In care butonul poate fi adaugat cursorul mouse-ului Tsi
modifica forma — apare un cursor in forma literei |

Se elibereaza butonul mouse-ului

Se selecteaza butonul Close

Pentru a sterge un buton de pe o bari de instrumente:

1
2.
3.
4

5.
6.

Se aplica comanda View, Toolbars, Customize

Se activeaza sectiunea Commands, prin selectarea butonului Commands

Se aplica un clic pe butonul care trebuie sters dintr-o bara de instrumente

Tinand butonul stdng al mouse-ului apasat, se trage de mouse in interiorul casetei
Customize (in orice pozitie 1)

Se elibereaza butonul mouse-ului

Se selecteaza butonul Close

Pentru a reveni la structura standard a unei bare de instrumente, in sectiunea Toolbars a casetei de dialog
Customize se selecteaza bara de instrumente respectiva, se verifica daca este marcata si se aplica comanda

Reset.

Este bine ca pentru inceput sa fie afisate doar doua bare de instrumente: Standard si Formating.

1.7. Optiuni suplimentare de afisare a butoanelor

Forma butoanelor din barele de instrumente poate fi stabilita in sectiunea Options a ferestrei
Customize (figura 1.6).
Aceasta sectiune contine:

optiunea Large Icons. Daca optiunea este marcata, butoanele vor fi mari, daca nu este
marcata butoanele vor fi mici

optiunea Show Screen Tips on toolbars. Screen Tips reprezinta suprafata mica, de
culoare galbena, in care este afisat numele butonului deasupra caruia este pozitionat
cursorul mouse-ului. Daca optiunea este marcata, numele butonului va fi afisat, daca nu
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este marcata numele butonului nu va fi afisat. Recomandam ca aceasta optiune sa fie
marcata
— lista Menu animations. Din aceasta lista se selecteaza modul de deschidere a meniurilor.
Optiunile sunt:
* None - modul normal de deschidere. Nu se aplica nici un efect
« Random - meniurile se deschid aleator (o parte oarecare mai intai)
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Figura 1.6 — fereastra de dialog Customize — sectiunea Options

CAPITOLUL 2 INTRODUCEREA SI EDITAREA DATELOR

2.1. Introducerea si editarea datelor
Pe masura ce datele sunt introduse de la tastatura, ele apar in celula activa, dar si intr-o zona de
deasupra foii de calcul, numita bara de formule (Figura 2.1). Daca bara de formule nu este afisata, din
meniul View se selecteaza comanda Formula Bar.
4 - X J &
Figura 2.1- bara de formule

Tn bara de formule apare o bara clipitoare care indici locul unde va aparea urmatorul caracter tastat.
Introducerea datelor se termina fie apasand tasta <Enter>, fie activand o alta celula (cu mouse-ul,
Ccu sageti, cu <Tab> etc.). Daca introducerea nu se termina corect urmatoarele comenzi nu vor mai putea

fi aplicate.

2.2. Introducerea textelor

Datele de tip text includ caractere alfabetice, numere si simboluri. Pentru a introduce text Tntr-o
celula se selecteaza celula, se scrie textul si apoi se valideaza prin apa sarea tastei <Enter>. Intr-o celula
se pot introduce cel mult 255 caractere. Textul introdus este aliniat Tn celula la stanga.

Daca un numar trebuie introdus ca text (de exemplu un cod postal) Tnaintea datelor trebuie introdus
un apostrof.

Daca textul este prea lung si nu Tncape in celula activa, partea in exces va fi afisata in celula
adiacenta dreapta, daca aceasta este libera; daca nu este libera, va fi afisat doar textul care incape n celula
activa. Pentru a putea afisa textul Tn intregime trebuie marita dimensiunea coloanei active.

Pentru a modifica dimensiunea unei coloane se pozitioneaza cursorul mouse-ului pe marginea din
dreapta a etichetei coloanei. Forma cursorului se va <> modifica (). Se trage de acest cursor si se
elibereaza butonul mouse-ului cand se ajunge la dimensiunea dorita. O alta metoda este aplicarea unui
dublu clic cand apare acest cursor; in acest mod coloana va avea dimensiunea textului de lungime
maxima din coloana.



2.3. Introducerea numerelor

Numerele sunt valori care contin caracterele 1234567890 -+ */.

Pentru a introduce un numar, se selecteaza celula dorita, se scrie numarul si se apasa <Enter>. Daca
intr-o celula se introduce un numar prea lung, Excel incearca sa-l afiseze in format exponential
(1.53E+08=1.53*10°%). Daca numarul nu poate fi afisat nici in format exponential atunci in celula apare
##HHE. Tn acest caz pentru a putea vizualiza numarul se va mari dimensiunea coloanei folosind metoda
prezentata la introducerea textelor.

Tn Excel exista mai multe formate numerice. Cateva din acestea sunt prezentate in tabelul de mai

jos:
Format Afisare

General 12345.6
Number 12345.60
Currency $1,234.78
Comma 12,345.6
Percent 123.454 %
Scientific (Exponential) 1.23E+04
Fraction 12 3/4
Time/False True/False

Pentru introducerea unei fractii, trebuie scris numarul intreg, urmat de un spatiu si fractia
respectiva. Daca trebuie introdusa numai partea fractionara, se scrie zero, spatiu si fractia. Astfel, Excel
poate interpreta datele introduse ca fiind Tn format data.

Tntr-o celula numerele sunt aliniate la dreapta.

2.4. Introducerea datelor si orelor
Valorile de tip ora pot fi introduse in urmatoarele formate:

Ora | Format
15:31 h:mm
15:31:45 h:mm:ss
8:31 PM h:mm:AM/PM
3.31:45 PM h:mm:ss AM/PM

La introducerea datelor trebuie sa fim atenti ce sistem de introducere a datelor este folosit pe
calculatorul pe care 1l folosim. Tn continuare vom folosi sistemul american de introducere a datelor, marea
majoritate a calculatoarelor fiind setate pe sistemul respectiv. Valorile introduse corect vor apare in bara
de formule in formatul luna/zi/an, indiferent de stilul de formatare a celulei.

Alte formate de introducere a datelor sunt:

Date Format
7/8/98 M/dlyy
8-Jul-98 d-mmm-yy
8-Jul d-mmm (va fi folosit anul din data sistemului de calcul)
Jul-98 mmm-yy
7/8/98 09 09:45  |M/d/yy h:mm

Excel inregistreaza datele si orele sub forma de numere. Fiecarei date si ore Ti este atasat un numar.
Aceste numere se numesc numere seriale. Numai formatul de afisare este de tip data sau ora. Folosind
aceasta codificare, o data reprezinta numarul de zile care despart data de 1.01.1900 de data specificata;
ora reprezinta o fractiune zecimala din 24 de ore.

Numerele seriale au proprietatea ca permit calcularea zilelor scurse intre doua date specificate sau a
duratelor dintre doua momente de timp. Numerele seriale atasate datelor sunt numere intregi, cele atasate
orelor sunt numere subunitare.

Exemple:
Data | Numir serial | Ora | Numir serial
1-01-1900 1 0:0:0 0
2-01-1900 2 12:00:00 0.5
1-08-1998 36008 23:59:59 0.99



Implicit datele si orele se aliniaza in celule la dreapta. Daca o data nu este introdusa corect ea este
transformata n text 4 informatia din celula va fi aliniata la stdnga. Acest mod reprezinta o metoda foarte
simpla de a verifica daca datele sau orele au fost introduse corect.

n unele cazuri, desi a fost utilizat un format corect pentru valori de tip data sau ora, rezultatul afisat
apare sub forma de numar. Acest lucru se intdmpla cand celula respectiva a fost formatata anterior cu un
format altul decat General. Tn acest caz celulei respective trebuie si i se aplice formatul data sau ora
corespunzator (vezi lectia 3).

2.5. Efectuarea modificarilor
Daca datele dintr-o celula au fost introduse gresit acestea se pot corecta in modul urmator:

Se activeaza celula care contine datele care trebuie modificate.

2. Se apasa tasta <F2> sau se aplica un clic in linia de formule in dreptul locului unde trebuie facute
modificari.

3. Se fac operatiile de stergere si inserare necesare. Pentru a muta punctul de insertie se folosesc tastele
sageti. Pentru stergere se pot folosi tastele <Backspace> — pentru a sterge un caracter la stanga, si
<Delete> — pentru a sterge un caracter la dreapta.

4. Se apasa tasta <Enter>.

=

2.6. Selectarea, copierea si mutarea celulelor
Cand o celula este activa, cursorul mouse-ului poate lua trei forme:

EE:' Aceasta forma de cursor apare daca cursorul mouse-ului este pozitionat in interiorul celulei. Cu
acest cursor se realizeaza operatia de selectie a celulelor

[% Aceasta forma de cursor apare daca cursorul mouse-ului este pozitionat pe conturul celulei. Cu
acest cursor se realizeaza operatia de mutare a celulelor

Aceasta forma de cursor apare daca cursorul mouse-ului este pozitionat in coltul din dreapta-jos
celulei. Cu acest cursor se realizeaza operatia de copiere a celulelor

2.7. Selectarea celulelor
Celulele pot fi selectate in doua moduri: cu tastatura si cu mouse-ul. Selectarea celulelor cu
tastatura

Pentru a selecta un domeniu de celule cu ajutorul tastaturii, se vor efectua urmatorii pasi:

1. Se activeaza celula din coltul din stanga-sus al domeniului.

2. Celulele se selecteaza folosind combinatiile de taste: <Shift>+ —, <Shift>+«,
<Shift>+ 1, <Shift>+. Celulele selectate apar in video-invers. Exceptie face prima celula
selectata.

Selectarea celulelor cu mouse-ul

Pentru a selecta un domeniu de celule alaturate, se vor efectua urmatorii pasi:

1. Se aplica un clic pe celula din coltul din stanga-sus al domeniului.

2. Tinand butonul stang al mouse-ului apasat, se trage de mouse spre coltul din dreapta-jos al

domeniului. Celulele selectate apar in video-invers. Exceptie face prima celula selectata.

3. Se elibereaza butonul mouse-ului.

Pentru a selecta celule care nu sunt alaturate se tine apasata tasta <Ctrl> n timp ce se aplica un clic
de mouse pe celulele individuale.

Pentru a selecta un rand intreg sau o coloana de celule se aplica un clic pe eticheta de rand sau de
coloana.

2.8. Copierea datelor

Prin copiere, datele originale raman la locul lor, copia lor fiind plasata in locul indicat de utilizator.
Pentru a realiza operatia de copiere, se vor efectua urmatorii pasi:

1. Se selecteaza celula sau domeniul de celule care trebuie copiate.

2. Se aplica comanda Edit, Copy.

3. Se selecteaza prima celula din zona unde se va plasa copia.

4. Seaplica comanda Edit, Paste.

Pentru a copia date n celule alaturate, se poate utiliza si 0 alta metoda, mai rapida:



1. Se selecteaza celula care trebuie copiata.

2. Se pozitioneaza cursorul mouse-ului in coltul din dreapta-jos al celulei.

3. Cand cursorul mouse-ului ia forma unei cruci subtiri, se apasa butonul stang al mouse-ului si se
trage de mouse peste celulele n care se vor copia datele.

2.9. Mutarea datelor

Prin mutare datele sunt luate din pozitia initiala si sunt plasate in noua locatie. Pentru a realiza
operatia de mutare, se vor efectua urmatorii pasi:

1. Se selecteaza celula sau domeniul de celule care trebuie mutate.

2. Seaplica comanda Edit, Cut.

3. Se selecteaza prima celula din zona unde se va plasa copia.

4. Se aplica comanda Edit, Paste.

O alta metoda, mai rapida, este urmatoarea:

1. Se selecteaza celula care trebuie mutata.

2. Se pozitioneaza cursorul mouse-ului pe conturul celulei.

3. Cand cursorul mouse-ului ia forma unei sageti, se apasa butonul stang al mouse-ului si se trage
de mouse in noua pozitie a datelor.

CAPITOLUL 3 FORMATAREA FOILOR DE CALCUL
3.1. Formatarea foilor de calcul

Aspectul informatiilor din celulele unei foi de calcul poate fi modificat prin utilizarea comenzii
Format, Cells. La lansarea acestei comenzi pe ecran apare caseta de dialog Format Cells (figura 3.1).
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Figljra 3.1 - caseta de dialog Format Cells — sectiunea Number

Continutul casetei variaza in functie de butonul selectat Tn partea superioara a ferestrei. Optiunile
posibile sunt:

Number - pentru modificarea formatului numerelor
Alignment - pentru modificarea tipului de aliniere din celula
Font - pentru modificarea fonturilor

Borders - pentru adaugarea de chenare in jurul celulelor
Patterns - pentru stabilirea culorii de fond in celula
Protection - pentru protejarea informatiilor din celula



3.2. Modificarea formatului numerelor
Excel ofera o paleta larga de formate numerice, care sunt prezentate in tabelul urmator:

Format numeric Exemple Descriere

General 10.7 (-10.7) Excel afiseaza valoarea asa cum este introdusa.

3400.50 Formatul prestabilit Number are doua zecimale. Numerele negative apar

Number (-120.39) scrise cu rosu si intre paranteze, precedate de semnul minus.
Currency $3,400.50 Formatul prestabilit Currency are doua zecimale si simbolul dolarului.
(Valuta) ($3,400.50) Numerele negative apar scrise cu rosu si intre peranteze.

Acest format este folosit pentru a alinia simbolul dolarului si zecimalele n
coloana. Formatul Accounting prestabilit contine doua zecimale si
simbolul pentru dolar.

Accounting $3,400.00
(Contabilitate) $978.21

Date 11/7 Formatul Date prestabilit cuprinde ora si ziua separate de o bara oblica(/);
(Data) se poate selecta insa si un alt format din cele disponibile.
Formatul Time prestabilit contine ora si minutele separate de doua
Time (Ora) 10:00  puncte; se poate opta insa si pentru afisarea secundelor, sau a indicatorilor
AM si PM.
Percentage Formatul I?ercentage prestabilit cuprinde doua zecir_nale. [Excel nmulteste
99.50% valoarea din celula cu 100 4 afiseaza rezultatul Tnsotit de simbolul pentru
(Procent) orocent i
Fraction 1 Formatul Fraction permite afisarea numerelor sub forma de fractie.
(Fractie) 8
Scientific 3 40E+03 Formatul Scientific prestabilit cuprinde doua zecimale. Folositi acest
(Stiintific) ' format pentru afisarea numerelor in format stiintific.
Text 135RV90 Folositi formatul Text pentru a afisa atat text cat si numere, Tn aceeasi

celula. Excel va afisa exact exact ceea ce introduceti dumneavoastra.

Acest format este conceput special pentru afisarea codurilor postale, a
Special 02110  numerelor de telefon si a codurilor personale, astfel incat sa nu fie
necesara folosirea unor caractere speciale, cum ar fi liniutele

Formatul Custom este folosit pentru a crea propriul format numeric. Se
pot folosi codurile pentru formatare din lista Type, care pot fi modificate.

00.0%  Simbolul # reprezinta un marcaj de rezervare pentru un numar, 0
reprezinta un marcaj de rezervare pentru zero, ? pentru adaugarea unui
spatiu

Custom
(Personalizat)

Dupai ce se stabileste formatul numeric adecvat, se efectueaza pasii urmatori:

1. Se selecteaza celula sau domeniul de celule ce contine valorile care trebuie formatate.

2. Se aplica comanda Format, Cells. Pe ecran va fi afisata caseta de dialog Format Cells figura
3.1).

3. Se aplica un clic pe butonul Number.

4. Din lista Category, se selecteaza formatul numerelor care va fi folosit.

5. Tn partea dreapta a casetei se efectueaza modificarile dorite pe formatul selectat. De exemplu se
poate stabili numarul de zecimale cu care va fi afisat numarul (in lista Decimal places), sau modul in care
vor fi afisate numerele negative (in lista Negative numbers).

6. Se aplica un clic pe butonul OK, sau se apasa tasta Enter. Excel va reformata celulele selectate

conform optiunilor alese.

Daca se introduce o data calendaristica intr-o celula formatata cu formatul Number, data va aparea
ca numar (numarul serial al datei). Pentru a rezolva problema, se modifica formatul celulei din Number
in Date.

Eliminarea formatului numeric dintr-o celula sau domeniu de celule se realizeaza aplicand formatul
Genaral.

3.3. Utilizarea butoanelor pentru formatarea numerelor
Bara de instrumente de formatare contine mai multe butoane pentru stabilirea formatelor numerice:
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Buton Denumire Exemplu
g Currency Style $1200.90
2%  Percent Style 20.90%
, Comma Style 1,200.90

o Increase Decimal Adaug a o zecimal a

«8 Decrease Decimal Elimin a o zecimal a

Pentru a folosi unul dintre aceste butoane, se selecteaza celula sau domeniul care trebuie formatate,

apoi se aplica un clic pe butonul dorit
3.4. Modificarea tipului de aliniere din celule

La introducerea datelor intr-o foaie de calcul din Excel, acestea sunt aliniate Tn mod automat: textul
este aliniat la stanga, iar numerele la dreapta. Atat textul cét si numerele sunt plasate initial la baza
celulelor. Tn Excel se poate modifica alinierea datelor din celule atat pe verticala cat si pe orizontala.
Modul de aliniere a informatiilor se poate modifica din sectiunea Alignment a casetei de dialog Format
Cell.

Pentru a schimba modul de aliniere a informatiilor, trebuie efectuati urmatorii pasi:

1. Se selecteaza celula sau domeniul de celule care contine datele care trebuie aliniate

2. Se aplica comanda Format, Cells. Pe ecran va aparea caseta de dialog Format Cells.

3. Seaplic a un clic pe butonul Alignment. Pe ecran vor aparea optiunile pentru aliniere(figura
3.2):
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Figura 3.2 - caseta de dialog Format Cells - sectiunea Alignment

Elementele acestei casete sunt:
» sectiunea Text alignment care contine:
» caseta Horizontal - in care se specifica modul de aliniere pe orizontala. Optiunile cele mai folosite
sunt:
— General - modul de aliniere implicit
— Left - aliniere la stdnga in celula
— Center - centrare in celula
— Right - aliniere la dreapta in celula
— Center Across Selection - centrare intr-un domeniu de celule.
» caseta Vertical - in care se specifica modul de aliniere pe verticala in celula. Optiunile cele mai
folosite sunt:
— Top - textul se aliniaza fata de marginea de sus a celulei.
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— Bottom - textul este centrat pe verticala.

— Center - textul se aliniaza fata de marginea de jos a celulei.

« sectiunea Orientation. Tn aceasta sectiune se specifica unghiul sub care va fi afisat textul in celula.
» sectiunea Text control. Aceasta sectiune contine trei optiuni:

— Wrap Text. Tn mod normal Excel afiseaza textul dintr-o celula pe un singur rand. Cu optiunea
Wrap Text, textul dintr-o celula poate fi afisat pe mai multe randuri, fara a modifica latimea
celulei.

— Shrink to Fit. Aceasta optiune adapteaza fontul textului la latimea celulei curente. Daca se
modifica latimea celulei, marimea fontului creste sau se micsoreaza in mod corespunzator.

— Merge Cells. Cu aceasta optiune se unesc mai multe celule.

4. Se aplica un clic pe butonul OK sau se apasa tasta Enter.

3.5. Utilizarea butoanelor pentru aliniere
O metoda rapida pentru alinierea informatiilor din celule presupune folosirea butoanelor de aliniere
de pe bara cu instrumente de formatare. Aceste butoane sunt:

- Aliniere la stanga

- Centrare
- Aliniere la dreapta

0T

- Unire si centrare

3.6. Modificarea fonturilor
Céand se introduc date Tn Excel, acestea sunt formatate automat folosind fontul implicit (de obicei
Arial). Aspectul textului poate fi modificat folosind caseta de dialog Format Cells.

Pentru a modifica fonturile in Excel, trebuie efectuati urmatorii pasi:
1. Se selecteaza celula sau domeniul de celule ce contine datele care trebuie formatate.
2. Se aplica comanda Format, Cells.
3. Se selecteaza butonul Font din partea superioara a casetei. Pe ecran apare urmatoarea caseta de

dialog (figura 3.3):
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Figura 3.3 - caseta de dialog Format Cells - sectiunea Font
Elementele acestei casete sunt:
« caseta Preview. Tn aceasti caseta pot fi observate modificarile care se fac in celelalte campuri ale
casetei de dialog.
« lista Font. Aceasta lista contine toate fonturile disponibile. De aici se selecteaza fontul dorit.
« lista Font Style. Aceasta lista contine stilurile corpului de litera care pot fi aplicate caracterelor:
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Bold, Italic, Regular, Bold Italic.
lista Size. Tn aceasta lista se stabileste Tnaltimea in puncte a caracterelor.
lista Underline. Aceasta lista contine mai multe stiluri de subliniere. Lista contine si optiunea
None, a carei selectare are ca efect anularea unei sublinieri.
lista Color. Din aceasta lista se selecteaza culoarea de scriere a literelor.
zona Effect. Tn aceasta zona pot fi specificate o serie de efecte speciale, prin marcarea uneia sau
mai multor optiuni propuse de Excel:
— Strikethrough - este trasata o linie la mijlocul literelor.
— Superscript - caracterele sunt scrise mai sus 4 mai mici, ca un exponent.
— Subscript - caracterele sunt scrise mai jos si mai mici, ca un indice.
4. Se selecteaza optiunile dorite.
5. Se aplica un clic pe butonul OK sau se apasa tasta Enter.

3.7. Modificarea fonturilor cu ajutorul butoanelor
O metoda mai rapida de modificare a atributelor textului presupune folosirea butoanelor de pe bara
de instrumente de formatare:

Butonul Font emlumalet " La apa sarea acestui buton apare lista fonturilor disponibile, din
care se poate selecta fontul dorit.

Butonul Size: **

caracterelor.

Butonul Bold: :B. Daca acest buton este apasat are loc scrierea cu litere ingrosate, daca nu textul este
scris normal.

La apasarea acestui buton apare o lista din care se stabileste Tnaltimea in puncte a

Butonul Italic: £ Daca acest buton este apasat are loc scrierea cu litere aplecate, daca nu textul este
scris normal.

Butonul Underline: - Daci acest buton este apasat are loc scrierea cu litere subliniate, altfel textul este

scris normal. Folosind butoanele Bold, Italic si Underline se pot aplica mai multe stiluri de scriere (orice
combinatie dintre ele). Activarea/ dezactivarea unui stil se face aplicand un clic pe butonul respectiv.

Butonul Font Color : & - La apa sarea acestui buton apare o lista din care se selecteaza culoarea de
scriere a literelor. Pentru a modifica atributele textului cu ajutorul butoanelor se vor efectua pasii
urmatori:

1. Se selecteaza celula sau domeniul ce contine textul al carui aspect trebuie modificat.

2. Se selecteaza butonul corespunzator.

3.8. Adaugarea de chenare la celule
Tn mod normal liniile de retea din jurul celulelor nu sunt tiparite. Excel ofera facilitatea de a adiuga
chenare celulelor selectate sau unui intreg domeniu de celule. Chenarul poate aparea pe cele patru laturi
ale celulei sau numai pe laturile specificate.
Pentru a adauga chenare la o celula sau unui domeniu de celule, trebuie efectuati urmatorii pasi:
1. Se selecteaza celula (celulele) in jurul careia (carora) se va trasa chenarul.
2. Se aplica comanda Format, Cells. Pe ecran va aparea caseta de dialog Format Cells(figura
3.4), din care se selecteaza butonul Borders.
Elementele din aceasta sectiune sunt:
» lista Line. Din aceasta lista se selecteaza tipul liniilor cu care va fi trasat chenarul.
» lista Color. Din aceasta lista se selecteaza culoarea liniilor cu care va fi trasat chenarul.
« zona Presets. Tn aceasti zona exista trei butoane:
— None. Daca in jurul unei celule sau a unui domeniu exista un chenar, acesta este anulat cu
optiunea None.
— OQutline. Tn cazul in care a fost selectat un domeniu de celule, liniile de retea vor fi trasate doar in
jurul zonei selectate. Nu sunt trasate liniile din interiorul domeniului.
— Inside. Acest buton este activ doar daca este selectat un domeniu de celule. Efectul obtinut este
trasarea liniilor de retea in interiorul zonei selectate.
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Figura 3.4 - caseta de dialog Format Cells - sectiunea Border
 zona Border. Tn aceasti zona exista mai multe butoane, cu ajutorul cirora se poate modifica aspectul
chenarului. Simbolul fiecarui buton sugereaza linia din chenar asupra careia se vor efectua modificari.
Daca butonul este apasat linia va fi trasata, daca nu este apasat linia nu va fi trasata. Pentru a
modificarea culorii sau a tipului de linie se selecteaza din listele Style si Color aceste atribute, dupa
care se foloseste butonul corespunzator din zona Border.
3. Se aplica un clic pe butonul OK sau se apasa tasta Enter.
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Figura 3.5 - caseta de dialog Format Cells - sectiunea Patterns

3.9. Adaugarea chenarelor cu ajutorul butoanelor

Pentru a adauga rapid chenare in jurul celulelor, se poate utiliza butonul Borders - .= de pe bara
de instrumente de formatare. La apa sarea sagetii din dreptul acestui buton apare o lista din care se
selecteaza tipul de chenar care trebuie aplicat. Daca se apasa pe buton (nu pe sageata) se va aplica ultimul
tip de chenar selectat.

3.10. Stabilirea culorii de fundal din celule
Pentru a obtine diverse efecte, in Excel se pot adauga culori de fundal celulelor din foile de calcul.
Pentru a aplica culori in fundalul celulelor, se vor efectua pasii urmatori:
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1. Se selecteaza celula sau domeniul de celule céreia la care se va aplica o culoare de fundal.

2. Se aplica comanda Format, Cells. Pe ecran va fi afisata caseta de dialog Format Cells(figura
3.5), din care se selecteaza butonul Patterns.

Elementele din aceasta sectiune sunt:

» lista Color. Din aceasta lista se selecteaza culoarea pentru fundal.

» lista Pattern. Din aceasta lista se selecteaza textura si culoarea texturii care se aplica deasupra
culorii de fundal.

+ zona Sample. Tn aceasti zona se poate observa efectul optiunilor selectate.

3. Se aplica un clic pe butonul OK sau se apasa tasta Enter.

3.11. Stabilirea culorii de fundal cu ajutorul butoanelor
Pentru a adauga rapid culoarea de fundal Tntr-o celula sau domeniu, se poate utiliza

butonul Fill Color - .=%= de pe bara de instrumente de formatare. La apasarea sagetii din dreptul
acestui buton apare o lista din care se selecteaza culoarea de fundal care trebuie aplicata. Daca se apasa pe
buton (nu pe sageata) se va aplica ultima culoare selectata.

CAPITOLUL 4 UTILIZAREA FORMULELOR TN EXCEL
4.1. Utilizarea formulelor Tn Excel

Microsoft Excel a fost creat special pentru efectuarea de calcule numerice. Pentru a indica
programului modul de calcul trebuie scrise formule. Formulele sunt formate, de regula, din adrese de
celule, valori si operatori matematici. La efectuarea calculelor sunt respectate toate regulile algebrice:
prioritatea operatiilor de Tnmultire si impartire, a parantezelor etc.

Toate formulele se introduc cu semnul = Tn fata. Daca se omite semnul =, Excel considera ca in
celula respectiva a fost introdus un text.

Tn continuare sunt prezentati principalii operatori utilizati Tn Excel.

Operatori aritmetici

Operator Scop
- scadere
+ adunare
* nmultire
/ impartire
% procente
N ridicare la putere

Operatori de text

Folosind operatorii pentru text se pot concatena texte cuprinse intre ghilimele (") sau texte din
celule diferite. De exemplu daca se scrie formula =" Total vanzari: ""$B4 rezultatul — este Total vanziri:
28, daca celula B4 are valoarea 28.

Operatori pentru comparatii

Pentru a compara rezultatele se pot folosi operatorii pentru comparatii:

Operator Scop
= egal cu
< mai mic decat
> mai mare decat
<= mai mic sau egal cu
>= mai mare sau egal cu
<> diferit de

Pentru introducerea unei formule se executa pasii urmatori:

1. Se selecteaza celula in care trebuie sa apara rezultatul formulei;

2. Se scrie formula precedata de semnul =.

3. Se apasa tasta <Enter>

Dupa apasarea tastei <Enter> in celula apare automat rezultatul calculelor. Daca celula care contine
formula este selectata din nou, se constata:

» n bara de formule este afisata formula de calcul;
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* 1n celula apare rezultatul.

Exemplu:

O foaie de calcul contine urmatoarele valori:

e incelula Al valoarea 7;

* incelula B1 valoarea 3.

Daca in celula C1 se scrie formula =A1+B1, dupa apasarea tastei <Enter> n celula se va afisa
rezultatul 10 (=7+3).

Excel poate fi setat astfel incat si in celule sa fie afisate formulele. Pentru aceasta trebuie efectuati
pasii urmatori:

1. Seaplica comanda Tools, Options.

2. Se selecteaza butonul View (figura 4.1).

3. Tnzona Window Options se aplica un clic Tn campul Formulas, pentru a-1 marca.

4.  Se selecteaza butonul OK.

Vizualizarea formulelor din celulele unei foi de calcul ar fi necesara doar in cazul in care trebuie
vizualizate toate formulele deodata (pentru tiparire sau corectii).

Pentru revenirea la situatia in care in celule apar rezultatele formulelor se aplica procedura
anterioara, numai ca se va demarca campul Formulas.

iLoor Enbernationsl e Error Chedang peling Securiy
Vew || Coodstion | Edt | Goneral | Transtion | Customlsts | Chant
] Rt Tk Paiee [+ Forims bar [l stun b [<] Wi i Tashbm
e

-.Z'N.rre 5::- el el abor ondy 3 Conpre, & indaice
Ll

(=) St 2l [} St glacmtuclders 73 Higln ol

WIS RN

[ | Page braaks [+ R B cobumn haders [<] Herbonkal corol bar

[ Fopmiss [+] Chusbrve symisols [#] Wartical soroll ba

(] Gridlnes [w#] fern vakins [} Sherersk ks
Grnflws (olgr Padoanalic i

Lok ) | cancel |

Figura 4.1 — caseta de dialog Options — sectiunea View

4.2. Copierea formulelor

La copierea unei formule aceasta este adaptata, pentru a corespunde pozitiei celulei in care va fi
copiata.

De exemplu, daca se copiaza formula =A1+B1 din celula C1 in celula D1, aceasta va fi adaptata
pentru coloana D, devenind =B1+C1. La copierea in celula C2, aceasta devine =A2+B2.

Daca se copiaza o formula pe aceeasi linie, toti indicatorii de linie din celulele formulei raméan
neschimbati. Indicatorii de coloana se modifica. Peste o coloana la dreapta, indicatorii de coloana se
modifica cu o litera, peste doua coloane cu doua litere etc.

Daca se copiaza o formula pe aceeasi coloana, prin copiere raman neschimbati indicatorii de
coloana. Tn schimb se modifica indicatorii de linie. Cu o linie mai jos indicatorii de linie cresc cu 1, peste
doua linii cu 2 etc.

Exemplu:

Tn celula A5 se introduce formula =B2. Excel stie ca in celula A5 este folositd o celula care se
gaseste cu trei randuri mai sus si 0 coloana la dreapta.
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Prin copierea formulei din A5 in C8, Excel actualizeaza indicatorii de linie si de coloana astfel incat
n celula C8 va fi referita o celula care se gaseste tot cu trei randuri mai sus si 0 coloana la dreapta, dar
fata de C8. Deci formula din aceasta celula va fi =D5.

Pentru a copia o formula intr-un domeniu de celule alaturat, se efectueaza urmatorii pasi:

1. Se aplica un clic pe celula care contine formula ce trebuie copiata.

2. Se pozitioneaza cursorul mouse-ului in coltul din dreapta jos al celulei.

3. Cand cursorul Tsi modifica forma (apare un cursor de forma unei cruci mici) seapasa butonul
stdng al mouse-ului si se trage de cursor peste celulele Tn caretrebuie copiata formula.

Formulele pot fi copiate si Tn celule neadiacente, folosind comenzile Copy si Paste:

1. Seaplica un clic pe celula care contine formula;

2. Se aplica comanda Edit, Copy;

3. Seaplica un clic pe celulain care se face copierea;

4. Se aplica comanda Edit, Paste.

4.3. Aplicatie
Un fond mutual detine actiuni la mai multe societati comerciale. Pentru fiecare tip de actiune se
cunosc: valoarea de cumparare, valoarea curenta de pe piata si numarul de actiuni cumparate. Sa se
calculeze profitul (sau pierderea) pentru fiecare tip de actiune.
Se va crea urmatoarea foaie de calcul (figura 4.2)

Al B [ ¢ [ D[] E |
1 Actiune Numar dg actiuni Valoafe de Valoaria Profit/pierdere
cumpérate cumparare curenta
2 2000 700 1000 600000
3 3000 900 700 -600000
4 5000 2000 2100 500000
Figura 4.2

Foaia de calcul creata contine urmatoarele informatii:

* incoloana A — numele actiunilor;

* n coloana B — numarul de actiuni cumparate;

* ncoloana C - valoarea la cumparare a actiunilor;

* incoloana D — valoarea curenta a actiunilor;

» 1ncoloana E - se va calcula profitul sau pierderea pentru fiecare actiune.

Tn celula E2 se va introduce formula =B2*(D2-C2). Se copiaza formula din E2 in domeniul E3:E4,
astfel:

1. Seaplica unclicin celula E2;

2. Se pozitioneaza cursorul in coltul din dreapta jos al celulei;

3. Cand cursorul Tsi modifica forma (apare un cursor de forma unei cruci mici +) se apasa butonul
stang al mouse-ului si se trage de cursor peste celulele E3 si E4.

4.4. Utilizarea adreselor absolute

Asa cum am vazut, la copierea unei formule Excel adapteaza indicatorii de linie si de coloani ai
celulelor (referintele celulei) in functie de noua pozitie din foaia de calcul.

Modul de adresare al celulelor folosit pana in prezent (notatia A7) foloseste sistemul de adresare
relativ.

Exista multe situatii in care, prin copierea unor formule, unele celule trebuie sa raméana fixe (nu
trebuie sa se modifice indicatorii de linie/coloana). Tn acest caz se foloseste sistemul de adresare absolut.
Tn fata indicatorilor care nu trebuie sa se modifice se pune simbolul $. De exemplu $A$7.

Exemplu:
In celula A5 se introduce formula =$B$2. Dupa copierea formulei din A5 in C8, in celula C8

formula va fi tot =$B$2. Prin copiere nu s-a modificat nici indicatorul de linie, nici cel de coloana.
La copierea pe linie/coloana indicatorii de linie/coloana nu se modifica. In aceste cazuri formulele
pot contine referiri mixte:

AS$7 — linia este adresata absolut, coloana relativ. $A7 — linia este adresata relativ, coloana absolut.
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4.5. Aplicatie
La firma XYZ preturile sunt stabilite Tn $. Datorita modificarii cursului de schimb, trebuie sa
recalculeze destul de frecvent pretul in lei al produselor sale. Sa se proiecteze o foaie de calcul astfel Tncat
pretul in lei sa se calculeze automat la modificarea cursului de schimb. Se va crea urmatoarea foaie de
calcul (figura 4.3):

] A [ B | Cc |
|1 Cursdeschimb 12,5 lei

2

I Produs Pret ($) Pret (lei)
4 Calculator 1000 12500

15 | Imprimanta 350 4375

16 Mouse 15 187,5

Figura 4.3

Daca in celula C4 s-ar introduce formula =B4*B1 (pretul in lei * cursul de schimb) si aceasta
formula s-ar copia in C5 si C6, rezultatele nu ar fi corecte. In C5 s-ar obtine valoarea 0, iar in C6 #N/A.

Daca analizam formulele din aceste celule constatam ca:

* celula C5 contine formula =B5*B2 (B4 s-a transformat in B5, iar B1 in B2);

* celula C6 contine formula =B6*B3 (B4 s-a transformat in B6, iar B1 in B3).

Formulele corecte din aceste celule ar trebui sa fie =B5*B1, respectiv =B6*B1.

Deci celula B1 nu trebuie sa se modifice atunci cand este copiata. Pentru a realiza acest lucru celula
B1 trebuie referita absolut. Deci trebuie introdus simbolul $ Tn fata indicatorului de linie. Formula corecta
care trebuie introdusa n celula C4 este =B4*B$1. La copierea acestei formule in C5 si C6 se constata ca
formulele din aceste celule sunt corecte. Celula C5 contine formula =B5*B$1, iar celula C6 contine
formula =B6*B3$1.

CAPITOLUL 5 INTRODUCEREA SI EDITAREA DATELOR
5.1. Utilizarea functiilor in Excel

Excel ofera peste 200 de functii (formule predefinite), care permit crearea unor formule complexe
pentru o mare diversitate de aplicatii: stiintifice, ingineresti, de afaceri etc.

O functie este definita de numele 4 argumentele ei.

Argumentele unei functii se introduc intre paranteze. Tn cazul in care se folosesc mai multe
argumente, acestea se separa prin virgula. Functia SUM, de exemplu, aduna toate numerele dintr-un
domeniu de celule.

Adresa celulelor specificate formeaza argumentul functiei:

=SUM(A1:B2)
T t argumentul functiei
numele functiei

Daca o functie nu are nici un argument, se scriu totusi parantezele, numai ca intre ele nu se va mai
nota nimic. De asemenea, functiile pot contine atat argumente obligatorii, cat si, argumente optionale.

Cel mai folosit tip de argument este cel numeric, dar argumentele pot fi 4 de tip text, data, ora sau
matrice. Daca un text este folosit ca argument intr-o functie, el trebuie introdus intre ghilimele.

Datorita numarului mare de functii Tncorporate in Excel acestea au fost grupate in mai multe
categorii:

- Functii matematice

- Functii financiare

- Functii logice

- Functii de cautare

- Functii de lucru cu texte

- Functii pentru lucrul cu date si ore.

- Functii statistice, etc.

Pentru a introduce o functie in Excel se poate utiliza una din urmatoarele metode:

1. Functia este scrisa de utilizator. Tn acest caz se presupune ¢ utilizatorul stie sintaxa functiei.
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2. Functia este introdusa folosind aplicatia Function Wizard, care se lanseaza la aplicarea comenzii

["aste | unchon e

Function cateqoey FUnCtion namea:
il il
Firsarmial HLAOkELP
Mete i Time WOOKI P
Math & Trig LRI
Statichcal UM
Lookup & Reference [ 23
Cislabyais AWERASE
Teut ANCRESYS
Logizal HYTERLINE
Irifarmation J j

IHlogical _testzyalue if _truepvalue il _false)

Heturne ang vales if a3 condition you specify esakeates to THUE and another
walue i & evaksatec o FOLSE.

3] oo ] concet |

Figura 5.1- caseta de dialog Paste Function

Insert, Function. Pe ecran va aparea caseta de dialog Paste Function (figura 5.1).

In lista Function Category sunt afisate categoriile de functii incorporate in Excel, iar in lista

Function Name sunt trecute in ordine alfabetica functiile existente pentru categoria selectata.

Dupa selectarea unei functii, se aplica un clic pe butonul OK pentru a trece la urmatoarea caseta de

dialog (figura 5.2).

Tn caseta de dialog a functiei alese (figura 5.2), trebuie introduse argumentele necesare pentru

=1 |

Bk all e rmindem s A v of ek

o)

SNumber] || et
Noumber2 | Al

=

Mk L ke L pearder2; . ave 1 b 30 peankers Lo s, Logeal values ainl Lext
are igrnnad i celle, ocladed F Brad & argurnsnts

Formala raed = [ o | Lml

Figura 5. 2

functia respectiva. Casetele text pentru argumente trebuie sa contina valori sau referinte de celule.
Functia se termina de introdus selectand butonul OK.
In continuare vor fi prezentate functiile Excel intalnite mai frecvent, grupate pe categorii.

5.2. Functii matematice

Functiile matematice constituie infrastructura oricarei foi de calcul. Majoritatea functiilor stiintifice
sl ingineresti pot fi regasite in grupele functiilor matematice.

ABS (numir)

Functia ABS returneaza valoarea absoluta a unui numar. Exemple: ABS (-5) va returna valoarea 5,

EXP (numar)

ABS (5) va returna valoarea 5

Functia EXP calculeaza exponentiala unui numar (e ridicat la puterea specificata de argumentul

numar).

Exemplu: EXP (0) va returna valoarea 1

LN (numar)

Functia LN calculeaza logaritmul natural al numarului specificat.
Exemplu: LN (1) va returna valoarea 0

INT (numar)

Functia INT rotunjeste un numar pana la cea mai apropiata valoare intreaga.
Exemple: INT (7.6) va returna valoarea 7

19



INT (-7.6) va returna valoarea 8

MOD (a, b)

Functia MOD calculeaza restul (modulul) lui a impartit la b. Daca b este 0, se va afisa valoarea de
eroare #DIV/0. Exemplu: MOD (7, 6) va returna valoarea 1

MOD (32, 15) va returna valoarea 2

POWER (a, b)

Functia POWER efectueaza ridicarea unui numar a la puterea b. Exemplu: POWER (2, 2) va
returna valoarea 4

RAND()

Functia RAND furnizeaza un numar aleator intre 0 si 1. Functia nu accepta argumente. Apasarea
tastei F9 va produce generarea altor numere.

ROUND (numar, numar de zecimale)

Functia ROUND rotunjeste numarul specificat in primul argument la numarul de zecimale
specificat in al doilea argument. Exemplu: ROUND (753.345, 2) va returna valoarea 753.35

ROUND (753.342, 2) va returna valoarea 753.34

ROUNDUP (numar, numar de zecimale)

Functia ROUNDUP rotunjeste in sus numarul specificat in primul argument, cu numarul de
zecimale specificat in al doilea argument. Exemplu: ROUNDUP (7.49, 1) va returna valoarea 7.5

ROUNDDOWN (numar, numar de zecimale)

Functia ROUNDDOWN rotunjeste in jos numarul specificat in primul argument, cu numarul de
zecimale specificat in al doilea argument. Exemplu: ROUNDDOWN (7.49, 1) va returna valoarea 7.4

SQRT (numar)

Functia SQRT extrage radacina patrata din argumentul specificat. Exemplu: SQRT (4) va returna
valoarea 2

SUM (numarl, numar?2, ...)

Functia SUM calculeaza suma tuturor argumentelor. Argumentele pot fi valori, celule individuale
sau domenii de celule, dar numarul lor este limitat la 30. Argumentele numerice sunt ignorate. Un
domeniu de celule este specificat prin celula din coltul stang sus al domeniului, separatorul : si celula din
coltul drept jos al domeniului. Exemplu: SUM (A1:B3) va calcula suma valorilor din celulele Al, A2,
A3,B1,B2, B3

AVERAGE (numarl, numar2, ...)

Functiile AVERAGE calculeaza media aritmetic & a tuturor argumentelor. Argumentele pot fi
valori, celule sau domenii de celule, dar numarul lor este limitat la 30. Argumentele nenumerice sunt
ignorate. Exemplu: AVERAGE (A1:B3) va calcula media aritmetica a valorilor din celulele A1,A2,A3,
B1, B2, B3.

COUNT (numarl, numar2, ...)

Functia COUNT numara Tn argumentele specificate celulele care contin numere. Functia poate avea
intre 1 4 30 de argumente. Exemplu: COUNT (A2:A5) va returna valoarea 3 atunci cand domeniul
A2:A4 contine numerele 2,3,4, iar celula A5 este goala.

MAX (numarl, numar2, ...)

Functia MAX returneaza valoarea celui mai mare argument. Functia poate avea cel mult 30 de
argumente. Celulele goale, valorile de tip text, logic sau de tip eroare vor fi ignorate. Exemplu: MAX
(A1:A3) va returna valoarea 10, daca numerele din acest domeniu sunt: 1,10,7,4.

MIN (numarl, numar2, ...)

Functia MIN returneaza valoarea celui mai mic argument. Functia poate avea cel mult 30 de
argumente. Celulele goale, valorile de tip text, logic sau de tip eroare vor fi ignorate. Exemplu: MIN
(A1:A3) vareturna valoarea 1, daca numerele din acest domeniu sunt: 1,10,7,4.

IF (conditie, valoare adevairata, valoare falsi)

Functia IF evalueaza o conditie. Daca conditia este adevarata, functia va returna al doilea argument
- valoarea adevarata. Daca conditia este falsa, functia va returna al treilea argument - valoarea falsa.
Exemplu: IF (A1<A2, "mai mic", "mai mare") va returna textul mai mic daca celula Al contine valoarea
7 si celula A2 contine valoarea 10.
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5.3. Functii logice

Functiile logice sunt folosite in cazurile in care trebuie evaluate mai multe conditii. In general,
aceste functii nu se folosesc singure, ele apar ca argumente la alte functii (de exemplu in functia IF).

AND (conditial, conditia2, ...)

Functia AND returneaza valoarea adevarata (TRUE) daca toate conditiile specificate in argumente
sunt adevarate. Daca cel putin o conditie nu este adevarata, functia AND va returna valoarea fals
(FALSE). Functia poate avea cel mult 30 de argumente.

OR (conditial, conditiaz, ...)

Functia OR returneaza valoarea adevarata (TRUE) daca cel putin o conditie din cele specificate n
argumente este adevarata. Daca nici o conditie nu este adevarata, functia OR va returna valoarea fals
(FALSE).

Functia poate avea cel mult 30 de argumente.

NOT (conditie)

Functia NOT returneaza valoarea adevarata daca conditia este falsa 4 daca conditia este adevarata.

5.4. Functii text

Functiile text permit manipularea informatiilor de tip text. Datele din foile de calcul pot fi
concatenate pentru a alcatui titluri, propozitii, etichete.

CHAR (numar)

Functiile CHAR returneaza caracterul care corespunde codului ASCII specificat ca argument.
Exemplu: CHAR (65) va returna caracterul A.

CONCATENATE (textl, text2, ...)

Functia. CONCATENATE efectueaza reuniunea tuturor argumentelor (cel mult 30). Exemplu:
CONCATENATE ("Microsoft", "Excel™) va returna textul Microsoft Excel.

EXACT (textl, text2)

Functia EXACT compara textele textl si text2. Daca acestea sunt identice functia va returna
valoarea adevarata (TRUE), astfel se va retine valoarea logicai FALSE. Functia face distinctie intre
literele mici si mari.

FIND (text-cautat, sursa, start-num)

Functia FIND cauta primul argument, text-cautat in textul din al doilea argument sursa, incepéand cu
pozitia specificata de start-num. Tn cazul in care acesta este gasit, functia FIND returneaza pozitia de
inceput a textului cautat. Daca argumentul start-num este in afara limitelor sau daca nu este gasita o
valoare, se va afisa codul de eroare #VALUE. Daca argumentul start-num nu este specificat, se
presupune ca acesta are valoarea 1. Exemplu: FIND (B12, "ABCDE", 1) va returna valoarea 3 daca
celula B12 contine caracterul C.

LEFT (text, num-car)

Functia afiseaza primele num-car caractere din partea stdnga a unui text. Argumentul num-car
trebuie sa fie mai mare ca 0. Daca se omite introducerea sa se va presupune ca este egal cu 1. Exemplu:
LEFT (AL, 5) va returna valoarea Micro daca in celula Al se gaseste textul Microsoft.

RIGHT (text, num-car)

Functia afiseaza primele num-car caractere din partea dreapta a unui text. Argumentul num-car
trebuie sa fie mai mare ca 0. Daca se omite introducerea sa se va presupune ca este egal cu 1. Exemplu:
RIGHT (A1, 4) va returna valoarea soft daca in celula Al se gaseste textul Microsoft.

LEN (text)

Functia LEN calculeaza numarul de caractere din textul specificat de argument. Exemplu: LEN
("Microsoft") va returna valoarea 9.

MID (text, start-num, num-car)

Functia MID extrage un numar de num-car caractere din text, incepand cu pozitia start-num.
Exemplu: MID ("Microsoft Excel 7.0", 11, 5) va returna textul Excel.

LOWER (text)

Functia LOWER converteste eventualele majuscule din text in litere mici. Exemplu: LOWER
("Microsoft Excel™) va returna microsoft excel

PROPER (text)

Functia PROPER determin a afisarea textului cu litere mici, inceputurile de cuvinte fiind scrise cu
majuscule. Exemplu: PROPER ("MICROSOFT EXCEL") va returna Microsoft Excel.

TRIM (text)
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Functia TRIM sterge toate blank-urile din text, astfel incat intre cuvinte sa ramana un singur spatiu.
Exemplu: TRIM ("Microsoft Excel™) va returna Microsoft Excel.

TEXT (valoare, format-text)

Functia TEXT converteste o valoare numerica in text si o afiseaza corespunzator formatului indicat
prin al doilea argument. Rezultatul apare afisat ca un numar formatat, dar in realitate este de tip text. Se
pot utiliza oricare din formatele numerice predefinite sau personalizate, prezentate in lectia "Formatarea
foilor de calcul”. Exemplu: TEXT (457989, "$#, ##0.00") va returna $4,579.89

5.5. Functii pentru date si ore

Programul Excel ataseaza fiecarei date calendaristice si ore cate un numar serial. Numerele seriale
atasate datelor calendaristice sunt mai mari ca 1, cele atasate orelor sunt subunitare. Cand efectueaza
calcule cu date si ore, Excel foloseste aceste numere seriale, numai formatul de afisare este de tip data sau
ora.

Cele mai folosite functii de lucru cu date si ore sunt:

DATE (an, luna,zi)

Functia DATE returneaza numarul serial pentru data specificata. Exemplu: DATE (1900, 1, 1) va
returna 1 (numarul serial al datei 1.1.1900)

NOW()

Functia NOW calculeaza numarul serial al datei si al orei extrase din ceasul intern al calculatorului.
Excel actualizeaza data 4 ora doar la deschiderea sau recalcularea foii. Aceasta functie nu are argumente,
Tnsa este necesara introducerea parantezelor. Exemplu: NOW () va returna 9/10/ 99 10:43, daca aceasta
este data curenta. Daca rezultatul nu apare sub forma unei date, inseamna ca este afisat numarul serial
atasat. Pentru afisarea sub forma de data calendaristica, celula respectiva trebuie formatata de tip data
(vezi lectia Formatarea foilor de calcul).

YEAR(data calendaristica)

Functia YEAR extrage anul din data specificata. Exemplu: YEAR (7/3/1999) va returna 1999.

MONTH (data calendaristica)

Functia MONTH extrage luna din data specificata. Exemplu: MONTH (7/3/1999) va returna 7 (se
considera ca data este introdusa in formatul luna/zi/an)

DAY (data calendaristica)

Functia DAY extrage ziua din data specificata. Exemplu: DAY (7/ 3/1999) va returna 3.

TIME (ora, minut, secunda)

Functia TIME calculeaza numarul serial corespunzator numarului de ore, minute si secunde
indicate. Exemplu: TIME (18, 4, 19) furnizeaza valoarea 0,752998.

HOUR(ora)

Functia HOUR returneaza numarul de ore corespunzatoar orei specificate. Exemplu: HOUR
(19:10:30) va returna valoarea 19.

MINUTE (ora)

Functia MINUTE returneaza numarul de minute corespunzatoare orei specificate. Exemplu:
MINUTE (19:10:30) va returna valoarea 10.

SECOND (ora)

Functia SECOND returneaza numarul de secunde corespunzator orei specificate. Exemplu:
SECOND (19:10:30) va returna valoarea 30.

5.6. Functii financiare

Programul Excel pune la dispozitie si o serie de functii financiare.

FV (dobanda, reper, plata, vp, tip)

Functia FV calculeaza valoarea viitoare pentru o serie de fincasari/plati egale (specificate in
argumentul plata), facute intr-un numar de perioade reper, cu 0o anumita dobanda (primul argument).
Dobéanda trebuie sa aiba aceeasi unitate de masura ca reper. De exemplu, dobanda anuala trebuie sa se
Tmparta la 12 daca Tncasarile/ platile se fac lunar.

Numarul vp reprezinta valoarea prezenta sau suma care se investeste/ Tmprumuta in momentul
initial. Daca vp este omis se considera ca este 0.

Tip poate lua valoarea 0 sau 1. Daca are valoarea 0 se considera ca platile se fac la sfarsitul
perioadei, daca are valoarea 1, platile se fac la inceputul perioadei. Daca argumentul tip este omis se
considera ca are valoarea 0.
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Banii care sunt platiti sunt reprezentati prin numere negative, iar cei incasati sunt reprezentati prin
numere pozitive.

Exemplu: Sa presupunem ca o persoana vrea sa investeasca bani pentru un proiect care va fi
realizat peste 1 an. De aceea, depune 1 000 $ intr-un cont de economii cu 0 dobanda de 6% pe an
(dobanda lunara va fi 6%/12, adica 0.5%). De asemenea, sa presupunem ca persoana respectiva va depune
cate 100 $ la Inceputul fiecarei luni, in urmatoarele 12 luni. Cati dolari vor fi n cont la sfarsitul celor 12
luni?

Aplicam functia =FV(0.5%, 12, -100, -1000, 1) obtinem 2301.40 $.

PV (dobanda, reper, plata, vv, tip)

Functia PV calculeaza valoarea prezenta a unui flux de incasari/ plati viitoare. Argumentele functiei
au aceeasi semnificatie ca si in functia FV.

Argumentul vv reprezinta valoarea viitoare, obtinuta dupa efectuarea ultimei plati/ incasari. Daca vv
este omis, se considera ca este 0. De exemplu, daca vreti sa economisiti 100 000 000 lei pentru un proiect
de 20 de ani, atunci 100 000 000 lei este valoarea viitoare.

Banii platiti sunt reprezentati prin numere negative, cei incasati prin numere pozitive.

Exemplu: O persoana stie ca isi poate permite sa plateasca 220 $ pe luna Tn urmatorii 4 ani.
Dobéanda curenta de piata este de 9%. Cat de mare este imprumutul pe care si-I permite persoana?

Functia necesara pentru calcul este: =PV (0.09/12, 48, -220) care returneaza valoarea 8840.65 $.

PMT (dobéanda, reper, vp, vv, tip)

Functia PMT calculeaza suma care trebuie achitata periodic pentru un imprumut/ economie, daca se
indica dobanda, numarul perioadelor de plata (reper).

Argumentele functiei au aceeasi semnificatie ca si n functiile precedente.

Pentru a determina suma total a de platit pe durata imprumutului se inmulteste valoarea returnata de
functia PMT cu numarul de perioade.

Exemple:

1. Ce suma trebuie platita lunar pentru un imprumut de 10 000 $ cu o dobanda anuala de 8%,
care trebuie achitat in 10 luni.

Formula de calcul este:

=PMT (8%/ 12, 10, 10000) care returneaza valoarea -$ 1037.03 daca platile se fac la sfarsitul lunii,
sau =PMT (8%/12, 10, 10000, 0, 1) care returneaza valoarea -$ 1,030.16 daca platile se fac la inceputul
lunii. S-au obtinut valori negative pentru ca sunt plati care trebuie efectuate.

2. Urmatoarea formula returneaza suma pe care cineva trebuie si o primeasca lunar,daca a
Tmprumutat

5000 $ cu o dobanda anuala de 12% pe o perioada de 5 luni.

=PMT (12%/12, 5, -5000) returneaza valoarea 1,030.20. S-au obtinut valori pozitive pentru ca sunt
sume ce trebuie incasate.

3. O persoana doreste sa stranga 50 000 $ in 18 ani prin economisirea unei sume lunare constante.
Dobanda anuala este de 6%. Formula de calcul este: =PMT (6%/12, 18*12, 0, 50000) care returneaza
valoarea -129.08 $.

NPV (dobénda, valoarel, valoare2, ...)

Functia NPV calculeaza valoarea prezenta actualizata a unui flux de venituri/ cheltuieli.

Daca n este numarul de argumente din sirul de valori ( n nu poate fi mai mare de 29), atunci
valoarea neta actualizata se calculeaza cu formula:

. V.,
% (1+dobanda )’

Valorile trebuie sa fie echidistante in timp si sa fie valori platite/ incasate la sfarsitul fiecarei
perioade. Dobéanda — reprezinta dobanda anuala. Functia NPV este asemanatoare cu PV.

Deosebirea consta in faptul ca valorile utilizate de PV trebuie sa fie constante, iar PV accepta valori
fie la inceputul, fie la sfarsitul perioadei.

Exemplu: Pentru o investitie trebuie platiti 10 000 $ timp de 1 an. Tn urmatorii trei ani se obtin
venituri anuale de 3 000 $, 4 200 $, 46 800 $. Dobéanda anuala este de 10%. Sa se calculeze valoarea neta
actualizata a investitiei.

Formula de calcul este:

=NPV (10%, -10 000, 3 000, 4 200, 6 800) care returneaza valoarea 1,188.44 $

NPV =
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Al doilea argument este negativ pentru ca reprezinta o cheltuiala.

IRR (valori, aproximatie)

Functia IRR calculeaza rata intern a de rentabilitate a unei proiect. Rata intern a de rentabilitate este
valoarea coeficientului de actualizare (dobanzii) pentru care venitul net actualizat este 0.

Valori este 0 matrice sau un domeniu de celule care contine numerele pentru care trebuie calculata
rata interna de rentabilitate. Pentru a putea calcula IRR in domeniu trebuie sa fie cel putin o valoare
negativa si cel putin una pozitiva.

Aproximatie este un numar care se considera a fi cel mai apropiat de rezultatul furnizat de catre
functia IRR.

Microsoft Excel foloseste un algoritm iterativ pentru calcularea valorii IRR. Tncepand cu
aproximatie de 0.00001%. Daca functia IRR nu gaseste un rezultat care sa fie bun dupa 20 de incercari, se
va returna valoarea de eroare #NUM!.

Tn cele mai multe cazuri nu este nevoie de acest argument. Daci aproximatia este omisa, se va
considera valoarea implicita 10%.

Daca IRR returneaza eroarea #NUM! Se va incerca din nou cu alte valori pentru aproximatie.

Exemplu: O persoana vrea sa faca o afacere. Pentru inceperea afacerii are nevoie de 70 000 $.
Veniturile estimate din primii cinci ani sunt: 12 000, 15 000, 18 000, 21 000, 426 000 de dolari.

Tn domeniul B1:B6 se introduc urmatoarele valori: -70 000, 12 000, 5 000, 18 000, 21 000, 26 000.

Pentru a calcula rata interna de rentabilitate a investitiei se foloseste formula: =IRR(B1:B6) care
returneaza valoarea 8.66%.

5.7. Functii de cautare

Doua din cele mai utilizate functii de cautare din Excel sunt VLOOKUP si HLOOKUP.

VLOOKUP (valoare, domeniu, index-linie, tip-cautare)

HLOOKUP (valoare, domeniu, index-coloana, tip-cautare)

Functiile VLOOKUP/ HLOOKUP cauta valoarea specificata in primul argument in prima
linie/coloana din domeniul specificat in al doilea argument. Apoi functia extrage din coloana/linia
corespunzatoare valorii gasite elementul indicat in linia/ coloana specificata in al treilea argument — index
linie/index coloana.

Valorile din prima linie/ coloana a domeniului trebuie sa fie ordonata crescator sau alfabetic.

Argumentul tip-cautare are o valoare logica. El este optional. Daca lipseste se considera ca are
valoare TRUE (adevarata). Daca acest argument are valoare TRUE este gasita valoarea cea mai mare
care este mai mica sau egala cu valoarea cautata. Daca are valoarea FALSE, este cautata valoarea exacta.
Daca aceasta valoare nu este gasita in prima linie/coloana din domeniul specificat este returnata eroarea
#N/A.

Aceste functii sunt folositoare Tn aplicatii de calcul a impozitelor si a comisioanelor.

Exemplu: Distribuitorii unei firme sunt platii in functie de valoarea vanzarilor. Daca valoarea
vanzarilor este mai mica de 5 000 000 comisionul este de 0%, intre 5 000 000 si 30 000 000 comisionul
este de 4%, ntre 30 000 000 si 70 000 000 comisionul este de 7%, peste 70 000 000 comisionul este de
10%.

Se va crea urmatoarea foaie de calcul (figura 5.3):

A B

1| Valoarea vanzarii 80000000
2 | Comision 10%
3

4 Valoarea minima a vanzarii Comision

5 0 0%
6 5000000 4%
7 30000000 7%
7 70000000 10%

Figura 5.3

In B2 se introduce formula =VLOOKUP (B1, A5:B8, 2). Daci in Bl se introduce valoarea
80000000, Excel cauta aceasta valoare in prima coloana din domeniul A5:B8, deci in celulele A5, A6,
A7, A8, B5, B6, B7, B8. Cum aceasta valoare nu este gasita, functia gaseste cea mai mare valoare care
este mai mica sau egala cu valoarea cautata, deci 70000000. Aceasta valoare se gaseste pe a patra linie

24



din tabel (linia 8 din Excel). Din aceasta linie Excel returneaza valoarea gasita in coloana 2 (al treilea
argument), deci 10%.

5.8. Introducerea referintelor la alte foi de calcul
Intr-o celula se pot introduce 4 referinte la date din alte foi ale registrului de calcul. Pentru aceasta
se introduce denumirea foii respective, un semn de exclamare si referinta la celula. De exemplu:
=Sheet1!Al inseamna ca se face referire la celula Al din foaia Sheetl.
Daca denumirea foii de calcul contine spatii libere, numele acesteia trebuie incadrat intre ghilimele.
De exemplu: ""Buget 2001 1A1.

5.9. Introducerea de referinte la alte fisiere
Exista situatii in care sunt necesare date care se afla in alt registru de calcul. Pentru a referi date din
alt registru se introduce inf i numele registrului intre paranteze drepte, numele foii de calcul, semnul
exclamarii si referinta la celula. De exemplu: formula =[vanziri.XLS]Sheet1!A10, face referire la celula
A0 din foaia de calcul Sheetl continuta Tn registrul vanzari.XLS.

5.10. Aplicatii

1. Un intreprinzator vrea sa faca o investitie si face cateva estimari privind valoarea investitiei,
cheltuielile anuale 4 veniturile anuale. Sa se determine anul in care investitia devine profitabila (anul in
care venitul total depaseste cheltuielile totale).

Pentru rezolvarea problemei se va crea foaia de calcul din figura 5.4.

Celulele B1, B2, B3 vor contine valorile pentru investitie, cheltuielile anuale si venitul anual. Se
genereaza n coloana A, incepand cu celula A6 o serie de numere Tncepand cu valoarea O si pasul seriei 1.
Tn anul 0 cheltuielile totale sunt cele cu investitia, iar venitul total este 0, deci in celula B6 se va introduce
formula =B1, iar in celula C6 valoarea 0.

Tn anii urmitori la cheltuielile totale si venitul total din anul precedent se adauga cheltuielile anuale,
respectiv venitul anual. Deci formulele din celulele B7 si C7 sunt =B6+B$2, respectiv =C6+B$3. Pentru
celulele B2 si B3 s-a folosit referirea absoluta deoarece aceste celule trebuie sa raméana fixe la copiere (ele
contin cheltuielile anuale si venitul anual).

Se copiaza aceste formule pe coloana.

A B C D E
2 | Cheltuieli anuale | 1000000 lei
3 | Venit anual 2000000 lei
4
5 Anul Cheltuieli totale | Venit total | Profit | Prag de rentabilitate
6 0 5000000 0] -5000000
7 1 6000000 2000000( -4000000
8 2 7000000  4000000] -3000000
9 3 8000000 6000000( -2000000
10 4 9000000 8000000( -1000000
11 5 10000000 10000000 0 <=
12 6 11000000 12000000{ 1000000
13 7 12000000 14000000{ 2000000
14 8 13000000 16000000{ 3000000
15 9 14000000 18000000{ 4000000
16 10 15000000 20000000{ 5000000
17]11 16000000 22000000 |6000000
1812 17000000 24000000 | 7000000

Figura 5. 4

Tn coloana D se calculeaza profitul total (venit total - cheltuieli totale). Se va introduce n celula
D6 formula =C6-B6. Se copiaza aceasta formula pe coloana.

Pentru a determina pragul de rentabilitate (anul in care venitul total depaseste cheltuielile totale), Tn
celula E6 se introduce formula: IF(D6>= 0, "'<= """ ").

Deci daca veniturile totale sunt mai mari decat cheltuielile totale se va afisa 0 sageata.

Daca s-ar copia aceasta formula pe coloana, sageata s-ar afisa in dreptul tuturor lunilor in care
profitul este pozitiv. Pragul de rentabilitate se obtine in prima luna in care profitul este pozitiv. Deci,
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pentru a afisa sageata doar in dreptul acestei luni in celula D7 se va introduce formula:
=IF(AND(D7>=0,D6<0),"'<= """ ")

Prima luna in care profitul este pozitiv este testata verificand profitul din luna precedenta. Daca
acesta este negativ, inseamna ca avem prima luna cu profit, daca este pozitiv Thseamna ca si in luna
precedenta s-a obtinut profit. Se copiaza pe coloana formula din celula E7.

2. O firma vinde televizoare Tn rate. Sa se determine rata lunara, totalul de plata si sa se construiasca
tabela amortizarii in cazul in care un cumparator achizitioneaza un televizor in valoare de 5 000 000 lei.
Se va considera ca a fost platit un avans de 500 000 lei si ca televizorul va fi platit in 12 rate lunare cu o
dobanda de 40%. Sa se construiasca o foaie de calcul cu ajutorul careia sa se calculeze automat aceste
valori. La proiectarea foii de calcul se va avea in vedere ca dobanda se poate modifica in timp.

Se va crea urmatoarea foaie de calcul (figura 5.5):

A B c | D | E | F |
1 |Nume cumparator |Popescu Andreia
2
3 |Valoare articol 5000000 lei
4 | Data cumpararii 1/7/98
5 |Dobénda anuala 40%
6 |Numar rate lunare 12
7 |Avans 500000/ lei
8
9 |Rata lunara: 461121.6729
1U | Dobanda cumulata: 1033460.075
11 | Total plata: 6033460.075
12
13 Luna Data Dobénda| Rest de plata| Rata lunara| Valoare dobanda
1411 1/8/98 40%| 4500000.00f 461121.67 150000.00
15 |2 1/9/98 40%)| 4188878.33] 461121.67 139629.28
16 |3 1/10/98 40%| 3867385.93| 461121.67 128912.86
17 |4 1/11/98 40%| 3535177.12| 461121.67 117839.24
18 |5 1/12/98 40%)| 3191894.69| 461121.67 106396.49
19 |6 1/1/99 40%| 2837169.50| 461121.67 94572.32
20 |7 1/2/99 40%| 2470620.15| 461121.67 82354.00
21 |8 1/3/99 40%| 2091852.48| 461121.67 69728.42
22 |9 1/4/99 40%)| 1700459.22| 461121.67 56681.97
23 |10 1/5/99 40%| 1296019.53| 461121.67 43200.65
24 111 1/6/99 40% 878098.50| 461121.67 29269.9511
25 |12 1/7/99 40% 446246.78| 461121.67 14874.89

Figura5.5

Prima parte a foii de calcul contine datele de intrare in problema: numele cumparatorului (B1),
valoarea obiectului cumparat (B3), data de cumparare (B4) dobanda anuala (B5) si numarul de rate(B6).

Tn a doua parte a foii de calcul se va calcula rata lunara ce trebuie platita Tn ideea ca dobanda nu se
va modifica. Tot aici se calculeaza totalul de plata 4 valoarea totald a dobanzii. Se vor introduce
urmatoarele formule:

B9: =PMT(B5/12,B6,B3-B7) (rata lunara)

B10: =B11-B3 (totalul de plata - valoarea initiala)

B11: =B6*B9+B7 (numarul de rate*rata lunara + avansul)

Tn a treia parte a foii de calcul se va crea un tabel care va contine pentru fiecare luna data la care
trebuie platita rata, rata dobanzii in luna respectiva, restul de plata, valoarea dobanzii si rata lunara. Restul
de plata Tn luna a doua este egal cu restul de plata in prima luna + valoarea dobéanzii - rata lunara. Se vor
introduce urmatoarele formule:

B14: =DATE(year(B$4), MONTH(B$4)+A14,DAY (B$4))

D14: =B3-B7

D15: =D141F14-E14

El4: =PMT(C14/12,B$6-A14+1,D14)

F14: =D14*C14/12

Se copiaza pe coloana formulele din celulele D15, E14, F14, Al4. TIn domeniul A14:A25 se
genereaza o serie numerica care incepe de la valoarea 1 4 cu pasul seriei de 1.
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3. Un agent economic isi propune sa-si dezvolte activitatea si are nevoie de un capital de
240000000 lei. Acest capital este imprumutat de la BNM cu o dobanda de 45% si trebuie restituit in 5 ani.
Care este suma lunara care trebuie platita, aici fiind inclusa atdt dobanda compus a cat si plata
Tmprumutului?

Se va crea urmatoarea foaie de calcul (figura 5.6):

A B C
1 |Credit 240.000.000,00 lei
2 |Dobandia anuala 45%
3 |Perioada de restituire |5 ani
4 |Numar plati 60
5
6 |Rata lunari 110.110.407,36 |lei |
Figura 5.6

Celulele B1:B3 contin datele de intrare in problema: valoarea Tmprumutului, dobanda anuala si
perioada de restituire.

Tn celula B4 se calculeaza numarul de plati inmultind perioada de restituire cu 12. Formula din B4
va fi =12*B3.

Tn B6 se calculeaza rata lunara cu formula =PMT(B2/12,B4,B1)

4. Un proiect necesita un volum de investitii de 45.000.000 lei. Durata de executie a proiectului este
de doi ani, iar durata de viatd economica este de 7 ani. Fluxul transelor anuale pentru investitii,
cheltuielile de exploatare si Tnhcasarile sunt cele din tabelul urmator:

Anul 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Investitii 15 30
Cheltuieli de exploatare - - 20 25 25 25 24 24 22
Incasiri 40 | 45 | 45 | 47 | 47 | 48

Sa se calculeze:
1. Venitul net actualizat cumulat pentru o rata de actualizare de 20%
2. Rata interna de rentabilitate a proiectului.

A B C D E F G H | J
1 |Rata de actualizare [20% |
2
3 |Anul 1 2 3 4 5 6 7 8 9
4 | Investitii 15 30
5 |Cheltuieli de exploatare 20 |20 |20 |22 |23 |24 |27
6 |incasiri 40 |45 |45 |47 |47 |48 |49
7 |Flux de numerar -15 -30 |20 |25 25 25 24 |24 |22
8
9 |Venit net actualizat 25,2598
10 |Rata interna de rentabilitate  |41%

Figura 5.7

Se calculeaza pentru fiecare an fluxul de numerar scazand din incasari cheltuielile de exploatare si
cheltuielile cu investitii (figura 5.7). Tn celula B7 se introduce formula =B6-B5-B4. Se copiaza formula la
domeniul C7:J7.

Tn celula C9 se calculeazi venitul net actualizat cumulat cu formula =NPV(B1,B7:J7).

Tn celula C10 se calculeaza rata interni de rentabilitate cu formula =IRR(B7:J7).

5. Un intreprinzator care face o investitie intr-un obiectiv economic castiga un venit net anual de
200000 lei, timp de 12 ani cét este durata de functionare a obiectivului. Care este valoarea prezenta a
acestui flux de venituri in momentul investitiei, la 0 valoare de discontare de 14%.

Se va crea urmatoarea foaie de calcul (figura 5.8):

A B C
Venit net anual 2000000 lei

1

2 |Perioada 12 |ani
3 |Valoare de discontare 14%
4

5

[Flux venituri | $11.320.584,25] lei
Figura 5. 8
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Tn celula B5 se va introduce formula: =PV(B3,B2,B1), unde B3 reprezinta dobanda, B2 perioada n
care se obtin veniturile, B1 valoarea venitului anual.

6. O echipa de muncitori este platita in functie de numarul de ore lucrate. Orele lucrate peste
programul normal de lucru (8 ore) sunt platite dublu. Sa se calculeze cu céat este platit zilnic fiecare
muncitor, cunoscand tariful orar si orele de intrare si iesire din tura.

Pentru rezolvarea problemei se va folosi foaia de calcul din figura 5.9.

Pentru fiecare muncitor, se calculeaza in coloana E numarul de ore lucrate. Formula utilizata in
celula E4 este =D4-C4, formula care se copiaza in domeniul E5:ES.

Tn coloana F se afiseaza salariul calculat pentru orele lucrate Tn fiecare zi. Formula din celula F4
este:
=IF(HOUR(E4)<8,HOUR(E4)*B$1+MINUTE(E4)*B$1/60,8*B$1+(HOUR(E4)-8)*2*B$1+MINUTE(E4)*2*B$1/60)

Aceasta formula se copiaza in domeniul F5:F8.

Daca in functia IF ar fi fost utilizata conditia E4<8, ar fi fost incorect. E4<8 este intotdeauna
adevarata, deoarece in E4 avem 0 ora si se stie ca numerele seriale atasate orelor sunt mai mici decat 1,
deci si mai mici decét 8. Pentru a extrage numarul de ore lucrate s-a folosit functia HOUR.

A B C D E F

1 Tarif orar |30000 lei/ora

2

3 Muncitor Data Ora intrare | Ora iesire |Ore lucrate| Salariu/zi
4 M1 07/09/2000 8:00 16:00 8:00/ 240000
5| M2 07/09/2000 7:30 17:00 9:30] 330000
6 | M3 07/09/2000 7:00 15:00 8:00/ 240000
7| M4 07/09/2000 8:30 17:00 8:30] 270000
8 | M5 07/09/2000 8:00 20:00 12:00] 480000

Figura 5.9

7. Un registru Excel este alcatuit din doua foi de calcul. O foaie de calcul - cursuri - contine
cursurile de schimb pentru mai multe valute, cealalta foaie-casa — este folosita pentru a calcula
echivalentul in lei al sumelor schimbate.

Foaia de calcul cursuri are structura din figura 5.10.

A B C

1 | Valuta Curs de cumparare Curs de vanzare

2  Dolar SUA 29700 29800

3 | EURO 26100 26200

4 Marca germana 13400 13450

5 | Franc elvetian 17400 17500

6 | Franc francez 4000 4050

7 | Dolar canadian 19500 19590

8 | Coroana suedeza 3000 3050

9 Siling austriac 2000 2050

Figura 5.10
Foaia de calcul casa are structura din figura 5.11.
A B C D E
1 Nume Tranzactie Tip valuta [Suma schimbata| Echivalent lei
2 |Popescu Anca C Dolar SUA 100 2970000
3 [lonescu Mirela |C Marca germana |50 670000
4 |Albu Laura V Siling austriac |30 61500
5 |Georgescu Virgil |V EURO 70 1834000
6 |Eiarbu Lavinia C Franc francez  |150 600000
Figura 5.11

Tn coloana Nume se introduce numele persoanei care realizeaza o tranzactie, iar in coloana
Tranzactie se introduce tipul tranzactiei efectuate. Valorile permise in aceasta coloana sunt C - pentru
cumparare si V- pentru vanzare.

Tn coloana Tip valuti se introduce numele monedei schimbate (atentie, numele monedei trebuie sa
fie identic cu cel din foaia de calcul cursuri).

Tn coloana Suma schimbati se introduce suma care se schimba.

Tn coloana Echivalent lei se calculeazi echivalentul in lei al sumei schimbate (in functie de valuta,
suma schimbata si tipul tranzactiei). Formula utilizata in celula E2 este:
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=D2*VLOOKUP(C2,cursuri'A$2:C$9,IF(B2="C",2,3))
Se copiaza formula pe coloana, si pe masura ce se introduc date in foaia de calcul, echivalentul n
lei al sumei schimbate se va calcula automat.

CAPITOLUL 6 CALCULE CU MATRICI
6.1. Calcule cu matrici

Matricile sunt domenii dreptunghiulare de formule sau valori pe care Excel le trateaza ca fiind un
grup. Unele functii si formule care lucreaza cu astfel de elemente returneaza rezultate care sunt plasate in
mai multe celule. Altele, desi prelucreaza matrici de valori, pot furniza un rezultat afisat intr-o singura
celula.

Pentru a introduce o formula de tip matrice se parcurg urmatoarele etape:

1. Se selecteaza domeniul care va contine formula de tip matrice.

2. Se introduce formula.

3. Dupa introducerea formulei se apasa combinatia de taste <Shift>+<Ctrl> +<Enter>.

Foaia de calcul urmatoare (figura 6.1) contine un exemplu cu datele care sunt introduse Tntr-o
factura:

A B C D
1 |Cod factura [1235 Data 5/7/90
2
3 |Produs Pret unitar [Cantitate |Total
4 |Televizor 4000000 25| 100000000
5 [Aspirator 1500000 20 30000000
6 |[Frigider 5000000 30| 150000000

Figura 6.1

Pentru a calcula totalul in coloana D se pot folosi si metodele anterioare (in celula D4 se introduce
formula =B4*C4, care apoi se copiaza in celelalte celule din coloana D). Tn locul acestor formule se poate
introduce o singura formula, valabila n tot domeniul D4:D6, care va ocupa mai putina memorie.

Pentru a calcula totalul utilizand formule de tip matice:

1. Se selecteaza domeniul D4:D6.

2. Seintroduce 1n linia de formula, formula =B4:B6*C4.C6

3. Se tasteaza combinatia de taste <Shift> + <Ctrl> + <Enter>.

In bara de formuli, formula va fi afisatd Intre acolade { }. Fiecare celula a domeniului D4:D6
contine aceeasi formula. Acoladele simbolizeza ca formula este o matrice si ca domeniul matrice trebuie
sa fie tratat ca o entitate unica. Nu se pot introduce linii sau coloane Tn acest domeniu dupa cum nu este
posibila stergerea componentelor sale sau editarea unei singure celule. Formula nu multiplica valorile din
doua celule, ci valorile din doua matrici, B4:B6 si C4:C6, facand corespondenta corecta a elementelor
acestora B4*C4, B5*C5, B6*C6.

Rezultatele sunt plasate in celulele matricei D4:D6 selectata anterior.

Domenii de tip matrice se pot utiliza si ca argumente la functii. Functiile cu argumente de tip
matrice se introduc la fel ca si formulele de acest tip.

1. Se selecteaza un domeniu de dimensiuni corecte.

2. Se introduce functia specificdnd domeniile de celule asupra carora opereaza.

3. Se apasa combinatia <Shift> + <Ctrl> + <Enter>.

Modelarea deciziilor utilizand foile de calcul

De exemplu, daca in exemplul anterior trebuie calculat totalul general fara a calcula totalurile
partiale, in celula D7 trebuie introdusa formula {=SUM(B4:B6*C4:C6)}. Introducerea se termina cu
<Shift>+<Ctrl>+<Enter> pentru ca formula sa fie considerata ca formula de tip matrice.

Tn mod uzual domeniul utilizat pentru introducerea formulelor sau functiilor de tip matrice trebuie
sa fie corect selectat. Daca domeniul de tip matrice selectat este prea mic, nu se pot vedea rezultatele;
daca este prea mare, celulele care nu au fost utilizate vor contine mesajul #N/A.

6.2. Functii pentru matrici
Functiile de lucru cu matrici cele mai utilizate sunt:
MDETERM (matrice) — Functia MDETERM calculeaza determinantul unei matrici.
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MINVERSE (matrice) — Functia MINVERSE calculeaza inversa unei matrici.

MMULT (matricel, matrice2) — Functia MMULT efectueaza inmultirea a doua matrici. Numarul
de coloane din matricel trebuie sa fie egal cu numarul de linii din matrice2.

TRANSPOSE (matrice) — Functia TRANSPOSE efectueaza operatia de transpunere a unei
matrici.

Daca intr-o formula intervine o functie de tip matrice, introducerea formulei se termina tastand
combinatia de taste <Shift> + <Ctrl> + <Enter>.

Exemplul urmator prezinta modul in care se poate calcula inversa unei matrici. Matricea initiala
este cuprinsa in domeniul A2:C4 (figura 6.2).

A | B | cC
1 [MATRICE INITIALA
2 1 2 3
3 4 5 1
4 7 2 9
5
6 |[MATRICE INVERSA
7 | -0.44792 0.125] 0.135417
8 | 0.302083 0.125] -0.11458
10 [ 0.28125 -0.125]  0.03125

Figura 6.2

Pentru a calcula inversa matricei se selecteaza domeniul A7:C9 (in acest domeniu se va afisa
rezultatul), se introduce formula =MINVERSE(A2:C4) si se apasa <Shift> + <Ctrl> + <Enter>.

6.3. Aplicatie
Firma ABC vinde apa minerala, sucuri si vin in Romania si Moldova. Foaia de calcul din figura 6.3
contine situatia vanzarilor din anii 1999 si 2000.
Sa se calculeze valoarea medie a vanzarilor pentru Romania si Moldova pe ce doi ani.

A B | [@ | D

1 Situatie vanziri — Firma ABC

2

3 1999 2000
(milioane lei) | (milioane lei)

4 Api minerala

5 Romania 100600 161000

6 Moldova 133100 198200

7 |Total apa minerala 233700 359200

8 Sucuri

9 Romania 129200 160700

10 Moldova 150500 190100

11 |Total sucuri 279700 350800

12 Vinuri

13 Romania 89900 153900

14 Moldova 112300 190700

15 |Total vinuri 202200 344600

16 |

17 |Vanzari medii

18 Romania 106566.6667| 158533.3333

19 Moldova 131966.6667 193000

Figura 6.3

Pentru a calcula valoarea medie a vanzarilor pentru Romania si Moldova se introduc formulele:

Celula C18: =AVERAGE(IF($B5:$B14=""Romania’,C5:C14)). Se termina formula de introdus
cu <Shift>+<Ctrl>+<Enter>. Se copieaza formula in D18. Deci se va calcula media aritmetica doar a
valorilor care in domeniul B5:B14 contin textul Romania.

Celula C19: =AVERAGE(IF($B5:$B14=""Moldova'",C5:C14)). Se termina formula de introdus
cu <Shift> + <Ctrl> + <Enter>. Se copieaza formula in D19. Deci se va calcula media aritmetica doar a
valorilor care in domeniul B5:B14 contin textul Moldova.
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CAPITOLUL 7 SISTEMUL DE GESTIUNE AL GRAFICELOR
7.1. Sistemul de gestiune al graficelor
Utilizand Excel, datele din tabele pot fi reprezentate sub forma grafica. Un grafic este un instrument
eficient pentru prezentarea clara a datelor, intr-un mod care oferd un impact vizual imediat. Cu alte
cuvinte, graficele sunt mai usor de inteles "dintr-o privire" decét liniile si coloanele de date. Tn Excel se
pot crea mai multe tipuri de grafice. Unele din ele sunt bidimensionale (2D), altele tridimensionale (3D).

Principalele tipuri de grafice sunt: Tipuri de grafice tridimensionale:
* Arie—Area e Zona

 Bara-Bar » Bara

* Coloana - Column * Coloana

e Linie-Line * Linie

* Circulare —Pie * Placinta

* Inel - Doughnut * Suprafata

* Radar — Radar

o XY (Dispersate) — Scatter
» Suprafata — Surface

* Cilindru - Cylinder

e Cone-Con

e Piramid - Piramida

Pentru majoritatea tipurilor de grafice, exista cel putin doua variante sau subtipuri. Un grafic
bidimensional este desfasurat pe doua axe:

* axaorizontala — axa X, numita si axa categoriilor

» axa valorilor — axa Y, pe care sunt reprezentate seriile de date. O serie de date este un set de
valori care descriu evolutia unei marimi.

La graficele 3D este utilizata pentru a treia dimensiune axa Z.

Un grafic contine mai multe obiecte care pot fi selectate si modificate individual. Figura urmatoare

(figura 7.1) prezinta unele din aceste obiecte.
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Tn continuare este prezentata o descriere sumara a principalelor tipuri de grafice.

Aan Y

7.2. Graficele de tip arie — Area
Un grafic arie ilustreaza continua schimbare in volum a unor serii de date. Acest tip de grafic
Tnsumeaza datele din toate seriile individuale pentru a crea linia de varf care cuprinde zona, oferind
privitorului o imagine asupra modului in care diferitele serii contribuie la volumul total. Utilizati graficul
arie pentru cifrele referitoare la vanzari si la productie, pentru a arata modul in care volumul se modific a
n timp si pentru a evidentia cantitatea sau volumul schimbarii.
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B

Figura 7.2
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7.3. Grafice bara — Bar
Un grafic bara este utilizat pentru compararea obiectelor neconectate Tn timp. Acest tip de grafic nu
ofera o imagine prea buna a evolutiei in timp, el utilizeaza bare orizontale pentru a arata variatia pozitiva
sau negativa fata de un punct de referinta. Barele aflate la stdnga punctului de referinta arata o variatie
negativa, iar cele din dreapta arata o variatie pozitiva.

¥

Figurn 7.3

7.4. Grafice coloana — Column
Graficele coloana sunt in general folosite pentru a arata variatia in timp a unor marimi necontinue.
Acest tip de diagrama utilizeaza bare verticale pentru a da impresia de masuratori facute la intervale de
timp diferite. Graficele coloana sunt folosite frecvent pentru compararea diferitelor elemente prin plasarea
lor unele langa altele.
Asemanatoare cu graficele coloana sunt graficele de tip cilindru, con si piramida, numai ca la aceste
grafice valorile nu mai sunt reprezentate prin coloane ci prin cilindri, conuri, respectiv piramide.
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Figura 7.4

Asemanatoare sunt graficele de tip cilindru, con, piramida. Diferenta este ca valorile nu mai sunt
reprezentate prin coloane, ci prin cilindrii, conuri, piramide.

7.5. Grafice linie — Line
Un grafic linie ilustreaza evolutia unei marimi la care intervalele de variatie sunt egale. Daca
intervalele de variatie sunt neegale se va utiliza un grafic (dispersat) XY. Pentru fiecare serie de date se va
obtine Tn grafic o linie.

Figura 7.5

7.6. Grafice circulare — Pie
Tntr-un grafic circular se evidentiaza marimea partilor in raport cu intregul. Tntr-un astfel de grafic
se poate reprezenta o singura serie de date. Pentru a scoate mai bine in evidenta valorile pe care le
reprezinta, sectoarele din grafic pot fi scoase in afara cercului. Pentru a scoate in afara un sector dintr-un
grafic circular, se aplica un clic pe suprafata sectorului pentru a selecta intregul grafic, apoi un al doilea
clic pentru a selecta numai sectorul, dupa care se trage sectorul in afara cercului. Se elibereaza butonul
mouse-ului atunci cand sectorul este pozitionat in locul dorit.
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Figura 7.6

7.7. Grafice inel — Doughnut
La fel ca si graficele circulare, graficele inel scot in evidenta marimea partilor dintr-un intreg.
Deosebirea este ca structura diagramelor inel permite reprezentarea mai multor serii de date. Fiecare inel
concentric contine datele dintr-o serie de date.

7.8. Grafice radar — Radar
Fiecare categorie (fiecare eticheta care ar fi afisata pe axa X la un grafic in doua dimensiuni) are
propria axa. Punctele de date sunt plasate de-a lungul acestor axe. Un grafic radar rezulta prin unirea
punctelor de date care au aceeasi semnificatie pe toate axele.

7.9. Grafice XY (Dispersate) — Scatter
Un grafic XY (Dispersat) este asemanator cu unul linie, numai ca ilustreaza evolutia unor marimi la
care intervalele de variatie nu sunt egale.

7.10. Crearea unui grafic
O metoda pentru realizarea automata, pas cu pas, a unei diagrame pornind de la datele din foaia de
calcul este folosirea aplicatiei Chart Wizard. Graficele se pot crea in foaia de calcul curenta sau se pot
plasa intr-o noua foaie de calcul din registrul curent.
Foaia de calcul urmatoare (figura 7.7) contine vanzarile dintr-o librarie pentru cateva articole, pe
durata unei saptamani.

A B C D E F
1 Luni Marti | Miercuri Joi Vineri
2 |Creioane 20 15 30 5 17
3 |Caiete 40 30 15 31 27
4 |Pixuri 15 23 40 20 35
Figura 7.7

Pe baza acestui tabel se pot construi doua grafice

Primul grafic (figura 7.8) contine trei serii de date: vanzarile pentru creioane, caiete si pixuri.
Pentru fiecare zi valorile fiecarei serii sunt reprezentate prin bare colorate in mod diferit. Barele de
aceeasi culoare fac parte din aceeasi serie.

40
35 _l |_ O Luni
30 A @ Marti
25 1 ) .
m]

20 1 Ml_ercurl
15 1 0O Joi
10 4 W Vineri

5 4

0 a

Creioane Caiete Pixuri
Figura 7.8

Al doilea grafic (figura 7.9) contine cinci serii de date: vanzarile efectuate luni, marti, miercuri, joi
si vineri. Tn grafic sunt reprezentate vanzarile efectuate n fiecare zi pentru fiecare articol.

Daca analizam modul Tn care sunt generate seriile constatam ca la primul grafic seriile sunt
generate pe linii, la al doilea grafic seriile sunt generate pe coloane. Deci, in functie de cum se genereaza
seriile se obtin grafice diferite.
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Figura7.9

Daca numarul de linii este mai mare decat numarul de coloane Excel va incerca sa genereze seriile
pe coloane, altfel va genera seriile pe linie. Acesta este modul in care Excel incearca automat sa genereze
graficele, dar modul Tn care se vor genera seriile poate fi specificat de catre utilizator.

Primul pas in crearea unui grafic este selectarea datelor din foaia de calcul. Pentru selectarea
datelor se vor respecta urmatoarele reguli:

» Datele pentru grafic trebuie sa fie introduse in linii si coloane, care nu trebuie neaparat sa fie
adiacente(celulele nediacente se selecteaza tinand apasata tasta <Ctrl>).

» Etichetele (textele) ce vor fi folosite in grafic vor fi plasate primele linii si primele coloane ale
tabelului.

Pentru exemplul nostru vom selecta domeniul A1:F4.

Dupa selectarea datelor se face un clic pe butonul Chart Wizard. Pe ecran va apare prima fereastra
din Chart Wizard - Step 1 of 4 (figura 7.10).

| Chart Wizard - Stop 1 of 4 - Chart Type 2

Sanderd Typed | Dyl Tjecs

Cluwl Byess Tharll sl lrfee

:nm Eal i

Bl | |
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5‘ i

[ ¥ (Scatter) | |

il e Iﬂ IM M
ﬁ Dosghiat

iy nads =

g g

1 B w ! -

CpE el Colurnh, C it ik omes e

calmpre,

[ Press and Holdto Yew Sample. |

| conel | T TEN | T
Figura 7.10 — caseta Chart Wizard — Step 1 of 4

Din aceasta fereastra se va selecta tipul graficului. Tn fereastra exista doua butoane: Standard
Types si Custom Types. Cand este selectat butonul Standard Types apare o lista cu toate tipurile
standard de grafice. Pentru fiecare tip de grafic exista mai multe subtipuri. Daca este selectat butonul
Custom Types apare o lista de grafice predefinite. Din una din cele doua liste se selecteaza tipul de grafic
dorit. Pentru exemplul nostru vom selecta un grafic de tip coloana (Column).

Tn partea de jos a ferestrei apar trei butoane:

Next —  pentru a trece la pasul urma tor.

Back - pentru areveni la pasul anterior.

Finish — se creeaza graficul folosind optiunile selectate pana la acel moment.
Cancel - serenunta la crearea graficului

Se selecteaza butonul Next pentru a trece la urmatoarea fereastra din Chart Wizard — Step 2 of 4.
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Figura 7.11 — ChartWizard — Step 2 of 4

Aceasta caseta de dialog are doua butoane in partea de sus a casetei. Se selecteaza butonul Data
range. Pe ecran apare urmatoarea caseta de dialog (figura 7.11):

n caseta Data range este afisat domeniul de celule din care se va genera graficul. Daca nu apare
domeniul corect, se poate introduce alt domeniu (cu = in fatd). Din lista de optiuni Series in se selecteaza
Rows daca seriile de date se vor genera pe linii si Columns daca seriile de date se vor genera pe coloane.

Pentru exemplul nostru in Data range trebuie sa avem domeniul =Al:F4.

VVom genera seriile pe linie, deci se selecteaza optiunea Rows.

Se selecteaza butonul Series. Pe ecran apare urmatoarea caseta de dialog (figura 7.12):

Charl Wizard - Step 2 of 4 - Chart Source Data 3=
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Figura 7.12 — Step 2 of 4 — Chart Source Data

Tn lista Series sunt afisate seriile de date ale graficului. Daca se selecteazi o serie Tn caseta text
Name apare sau numele seriei, sau celula care contine numele seriei, iar in caseta Values este afisat
domeniul de valori din care se genereaza seria.
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Pentru exemplul nostru, daca selectam seria caiete, in caseta Name va apare =Sheet1!$A$3 (A3
este celula care contine numele seriei), iar in caseta Values va apare =Sheet1!$B$3:$F$3 (setul de valori
din care se genereaza seria).

In caseta text Category(x) axis labels se introduce domeniul care contine informatiile ce vor fi
afisate pe axa x (a categoriilor).

Tn cazul nostru in aceasti caseta apare =Sheet1!$B$1:$F$1. Aceste celule contin zilele saptamanii
ce vor fi afisate pe axa x.

O serie poate fi stearsa daca atunci cand este selectata se apasa pe butonul Remove. Pentru a
adauga o serie noua se apasa pe butonul Add; in caseta Name se scrie numele seriei, iar Tn caseta Values
valorile care genereaza seria.

In casetele Name, Values si Category(x) axis labels celulele sau domeniile trebuie si aiba
specificate Tn fata si numele foii de calcul (numele foii de calcul este separat de referintele celulelor prin
). Se apasa pe butonul Next.

Pe ecran apare caseta de dialog Step 3 of 4 — Chart Options.

Aceasta caseta de dialog are in partea de sus mai multe butoane din care pot fi setate diferite
caracteristici ale graficului.

Butonul Titles

Cand este apasat acest buton pe ecran apare urmatoarea caseta de dialog (figura 7.13):

Chart Wirard - S1ep 1 of 4 - Chart Oplions 263
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Figura 7.13
Tn caseta Chart title se introduce titlul graficului.
In caseta Category(x) axis se introduce titlul axei x.
Tn caseta Category(y) axis se introduce titlul axei y.
Tn cazul in care graficul are doua axe X sau Y, Tn urmatoarele doua casete text se introduc titlurile
asociate acestora.
Butonul Axes — Cand este apasat acest buton apare urmatoarea caseta de dialog (figura 7.14):

Figura7.14
Charl Wizard - Stap 3 of 4 - Chart Optiens e
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» Daca este selectata optiunea Category(x) axis in grafic vor fi afisate informatiile de pe axa X,

n caz contrar pe axa X nu se va afisa nimic.
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» Daca este selectata optiunea Value(y) axis in grafic vor fi afisate informatiile de pe axa Y, in
caz contrar pe axa Y nu se va afisa nimic.
Butonul Gridlines
Cand acest buton este apa sat, pe ecran apare urmatoarea caseta de dialog (figura 7.15):
Figura 7.15
Tn aceasta caseta se specifica daci sunt afisate sau nu liniile de retea. Liniile de retea sunt linii
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orizontale 4 verticale dispuse pe intreaga suprafata a graficului. Ele sunt folosite pentru a citi mai usor
valorile de pe grafic. Exista doua tipuri de linii de retea:

* Principale (Major Gridlines) — pentru delimitarea intervalelor principale de pe axe.

» Secundare (Minor Gridlines) — pentru a insera linii de retea intre intervalele principale de pe
axe.

Daca trebuie afisate liniile de retea principale se vor marca casetele Major Gridlines, daca trebuie
afisate liniile de retea secundare se vor marca casetele Minor Gridlines.

Butonul Legend

La apa sarea acestui buton pe ecran apare urmatoarea caseta de dialog (figura 7.16):
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Figura 7.16

Daca optiunea Show Legend este setata, graficul va avea atasatd o legenda. Pozitia n grafic a
legendei se stabileste cu una din optiunile din domeniul Placement.

Optiune Locul de plasare a legendei
Bottom Tn partea de jos a graficului

Corner Tn coltul din dreapta-sus al graficului
Top Tn partea de sus a graficului

Right Tn partea dreapta a graficului

Left Tn partea stanga a graficului

37



Butonul Data labels
La apa sarea acestui buton pe ecran apare urmatoarea caseta de dialog (figura 7.17):
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Figura 7.17

Folosind una din optiunile din domeniul Data labels, barelor din grafic li se pot asocia niste
etichete. Aceste etichete pot contine fie valorile punctelor de date din grafic, fie categoria pe care o
reprezinta.

Butonul Data Table

[ Chart Wizard - Step 3ol 4 - Charl Opliom 2=
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[ Comet | [ stk | twsts | [ Bwn |
Figura 7.18
Cand acest buton este apa sat, pe ecran apare urmatoarea caseta de dialog (figura 7.18):
Daca optiunea Show Data Table este setata, sub grafic va fi afisat tabelul pe baza caruia este
construit graficul. Se apasa pe butonul Next.

Pe ecran apare caseta de dialog Step 4 of 4 — Chart Location (figura 7.19).

Chart Wizard - Step 4 of 4 - Chart Lacation E3 5

Plaw charl
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Figura 7.19 — caseta de dialog Step 4 of 4 — Chart Location

Tn aceasti caseta de dialog se specifica unde va fi plasat graficul.
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Daca este selectata optiunea As new sheet — graficul se va crea intr-o noua foaie de calcul al careli
nume este specificat in caseta text alaturata.

Daca este selectata optiunea As object in — se va crea in foaia de calcul specificata in caseta text
alaturata.

Se apasa pe butonul Finish.

7.11. Mutarea si dimensionarea unui grafic
Dupa crearea unui grafic, acesta poate fi marit sau micsorat sau poate fi mutat in alta pozitie in
foaia de calcul. Pentru a dimensiona un grafic:

1. Se selecteaza graficul aplicand un clic deasupra lui. Tn jurul graficului vor apare mici patrate
negre, numite puncte de selectare.

2. Se plaseaza cursorul mouse-ului deasupra unui punct de selectare. Cursorul isi va modifica forma
— va capata forma unei sageti cu doua varfuri.

3. Se aplic a un clic si se trage de acest cursor pentru a mari sau micsora graficul. Pentru a modifica
dimensiunile graficului in mod proportional se va tine apasata tasta <Shift> in timp ce se trage de
unul din punctele de selectare din colturi.

Pentru a muta un grafic in alta pozitie a foii de calcul:

1. Se selecteaza graficul aplicand un clic deasupra lui. Tn jurul graficului trebuie si apara punctele de
selectare.

2. Se aplica un clic Tn interiorul graficului si se trage graficul n noua pozitie. Tn timpul acestei
operatii cursorul ia forma unei cruci cu sageti.

7.12. Modificarea tipului de grafic
La crearea unui grafic se selecteaza un anumit tip de grafic. Dupa finalizarea graficului, tipul
acestuia poate fi modificat in modul urma tor:
1. Se selecteaza graficul.
2. Din bara de instrumente Chart se selecteaza butonul Chart Type.
3. Din lista care apare se selecteaza tipul de grafic dorit.
Tipul de grafic se poate modifica si cu ajutorul optiunilor din meniu.

1. Se selecteaza graficul.

2. Se aplica un clic pe butonul din dreapta al mouse-ului, 4 din meniul care apare se selecteaza
optiunea Chart Type. Pe ecran apare caseta de dialog din Figura 7.13 caseta Chart Tipe. Se
selecteaza tipul de grafic dorit.

3. Se selecteaza butonul OK.

7.13. Optiuni pentru afisarea tridimensionala
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Figura 7.20 — caseta de dialog 3-D View

Pentru a modifica unghiurile, Tnaltimea si perspectiva tipului de grafic se foloseste comanda 3-D
View care apare in meniul rapid afisat la aplicarea unui clic pe butonul din dreapta al mouse-ului. Pe
ecran apare urmatoarea caseta de dialog (figura 7.20):

Butoanele pentru inaltime (Elevation) controleaza nivelul relativ la care este vazuta diagrama.
Pentru a modifica valoarea existenta se pot folosi cele doua butoane sau se poate introduce o noua valoare
n caseta Elevation.
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Butoanele pentru rotatie controleaza unghiul de afisare al diagramei in jurul unei axe verticale. O
alta probabilitate de modificare a valorii existente este introducerea noului unghi in caseta Rotation.

Daca optiunea Right Angle Axis nu este selectata, in caseta de dialog apar si butoanele pentru
perspectiva. Aceste butoane sunt folosite pentru a stabili profunzimea in care este prezentat graficul. Tn
acelasi scop este folosita 4 valoarea introdusa in caseta Perspective.

Daca optiunea Auto Scaling este selectata, cele doua dimensiuni ale graficului (baza si Tnaltimea)
se vor stabili automat de catre Excel.

Daca optiunea Auto Scaling nu este selectata, se activeaza caseta text Height in care se specifica
raportul inaltime/ baza in procente. Se selecteaza butonul OK.

7.14. Modificarea caracteristicilor unui grafic

Aproape orice parte a unui grafic Excel poate fi formatata. Aceasta flexibilitate ofera un control
total asupra aspectului graficului creat. Se pot modifica culorile, hasurile, fonturile diferitelor elemente
dintr-un grafic. Pentru a putea fi formatat, orice element din grafic trebuie intéi selectat. Selectarea se face
foarte usor cu ajutorul mouse-ului aplicand un clic peste elementul respectiv, dupa ce graficul a fost
selectat. Dupa selectarea elementului dorit se apasa butonul din dreapta al mouse-ului si se aplica
comanda Format + numele elementului selectat. In functie de obiectul selectat pe ecran apare o caseta de
dialog care, in general, in partea superioara are mai multe butoane. Din aceste casete de dialog se
selecteaza caracteristicile graficului.

7.15. Aplicatie — grafice tip placinta
Foaia de calcul urmatoare (figura 7.21) contine cheltuielile pe care le face o firma pentru a-4 face
reclama.

A B C

1
2 |Cheltuieli pentru reclama
3 [Reclamain:| Cheltuieli %
4 |Ziare 400000{3.03%
5 [Reviste 800000(6.06%
6 [Televiziune 10000000(75.76%
7 [Radio 2000000{15.15%
8 [Total 13200000

Figura 7.21

Sa se reprezinte ntr-un grafic structura acestor cheltuieli.

Cel mai potrivit tip de grafic pentru a reprezenta structura acestor cheltuieli este graficul Pie.

Sa calculam n coloana C cét la suta din valoarea totald reprezinta fiecare tip de cheltuiala. Tn celula
C4 vom introduce formula =B4/B$8 (cheltuielile/cheltuielile totale) si copiem formula in domeniul
C5:C7. Pentru ca numerele sa fie afisate sub forma de procent, le selectam si le formatam de tip procent.
Pentru construirea graficului:
1. Se selecteaza zona A4:B7.
2. Se apasa pe butonul Chart Wizard.
3. Se alege un grafic de tip Pie. Se selecteaza un subtip de grafic care sa afiseze si procentele.
4. Avem o singura serie de date in domeniul B4:B7. Deci seria se va genera pe coloana si domeniul de

valori este B4:B7.

15% 3% 6%
O Ziare
B Reviste
O Televiziune
O Radio
76%
Figura 7.22
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Din celulele specificate in Category(x) axis labels se vor extrage numele sectoarelor. Deci in cazul
nostru completam cu A4:A7. Se obtine urmatorul grafic (figura 7.22):
Dupa construirea graficului comparam procentele din coloana C cu procentele din dreptul
sectoarelor. Constatam ca sunt exact aceleasi valori. Deci fiecare sector reprezinta un procent dintr-un

ntreg.

7.16. Aplicatie — grafice de tip linie
Foaia de calcul urmatoare (figura 7.23) contine valoarea vanzarilor efectuate in perioada 1994-1998
de o firma distribuitoare de produse soft.

A B C D LJJ F
1 |Vanzari 1994-1998
2
3 1994 1995 1996 1997 1998
4 |Excel 20000 25000 27000 35000 40000
5 |Word 23000 20000 25000 30000 35000
6 |Power Point 10000 15000 20000 22000 25000
7 |TOTAL 53000 60000 72000 87000{ 100000

Figura 7.23

Pentru a ilustra tendintele de variatie in timp se va folosi un grafic de tip linie (nu XY pentru ca

intervalele de timp sunt
Pentru a crea gr

PobhdE

egale).
aficul:

Se selecteaza domeniul A3:F6
Se selecteaza butonul Chart Wizard.
Se selecteaza un grafic de tip Line.
Tn grafic vom avea trei serii de date, pentru vanzarile de Excel, a doua pentru vanzarile de

Word, a treia pentru Power Point.

Deci seriile se vor genera pe linie. Avem trei serii:

1. Excel —n domeniul B4:F4

2. Word —in domeniul B5:F5

3. Power Point — in domeniul B6:F6

Pe axa x trebuie afisati anii. Deci in Category(x) axis labels completam =B3:F3. Se va obtine
urmatorul grafic (figura 7.24):
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Figura 7.24

7.17. Aplicatie — grafice Stacked Line
Foaia de calcul urmatoare (figura 7.25) contine numarul de calculatoare asamblate intr-o fabrica in
trei intervale de timp: de la ora 8 la ora 16 si de la ora 16 la ora 24, de luni pana vineri.

A B C D E F
1 |Perioada Luni Marti Miercuri |Joi Vineri
2 |0:00-8:00 3 2 3 2 4
3 |8:00-16:00 4 3 2 3 3
4 |16:00-24:00 2 2 4 2 2
5 |TOTAL 9 7 9 7 9
Figura 7.25

Sa se reprezinte intr-un grafic numarul total de calculatoare asamblate la sfarsitul fiecarei perioade.
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La sfarsitul perioadei 8-16 numarul total de calculatoare asamblate este egal cu suma dintre
numarul de calculatoare asamblate in intervalul 0-8 cu cele asamblate in intervalul 8-16, iar la sfarsitul
zilei trebuie Tnsumate calculatoarele asamblate in cele trei perioade.

Cel mai potrivit tip de grafic este Stacked Line. La acest tip de grafic linia pentru o serie se
genereaza adunand si valorile din seriile precedente.

Pentru a crea graficul:

1. Se selecteaza domeniul Al :F4
2. Se selecteaza butonul Chart Wizard.
3. Selectam un grafic de tip linie si ca subtip un grafic Stacked Line.
4. Tn grafic avem trei serii de date:
0-8” in B2:F2
8%-16" in B3:F3
16" — 24% in B4:F4

Seriile sunt generate pe linie.
Pe axa x vor fi afisate zilele saptamanii, deci in Category(x) axis labels vom introduce domeniul
=B1:F1.
Se va obtine urmatorul grafic (figura 7.26).
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Figura 7.26

7.18. Aplicatie -grafice de tip xy dispersate (Scater)
Foaia de calcul urmatoare (figura 7.27) contine nivelul stocurilor pentru articolele realizate de o
fabrica de incalta minte pe durata unei linii.

A B C D E F | G H
1 01-Dec 02-Dec 05-Dec 10-Dec 13-Dec 20-Dec 25-Dec 29-Dec
2 |Sandale 100 110 120 90 105 130 70 55
3 |Adidasi 70 50 67 80 90 105 70 60
4 |Pantofi 85 95 105 130 100 70 80 60
5 |TOTAL 255 255 292 300 295 305 220 175
Figura 7.27

Sa se reprezinte sub forma grafica nivelul stocurilor pentru cele trei articole.
Deoarece datele sunt distribuite inegal trebuie aleasa o diagrama xy si nu una de tip linie. Pentru a
crea graficul:

1. Se selecteaza domeniul Al :14

2. Se selecteaza un grafic de tip xy

3. Seriile de date se vor genera pe linie.
4. Vom avea 3 serii:

Sandale B2:12

Adidasi B3:13

Pantofi B4:14

Pe axa x vor fi afisate zilele, deci in Category(x)Axis Labels vom avea =B2:l11 Se va obtine
urmatorul grafic (figura 7.28):
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CAPITOLUL 8 LISTE
8.1. Crearea si editarea unei liste

Tn Excel datele pot fi gestionate cu usurintd daca sunt organizate sub forma de liste. O lista
reprezinta o zona dintr-o foaie de calcul care contine date similare. Fiecare coloana din lista reprezinta o
anumita categorie de date (numita camp) si determina tipul de informatie necesar pentru fiecare intrare in
lista. Fiecare linie dintr-o lista constituie o Tnregistrare.

Pentru a crea o lista se introduce un titlu pentru fiecare coloana. Listele se pot crea in orice zona din
foaia de calcul, trebuie doar ca zona de sub lista sa nu contina date, astfel incét lista sa se poata intinde
fara sa interfereze cu alte date din foaia de calcul.

Pentru a introduce inregistrari in lista se vor introduce date in liniile imediat de sub titlurile
coloanelor. Fiecare inregistrare trebuie sa contina aceleasi cAmpuri. Tn figura 8.1 este prezentata o lista
care contine informatii despre comenzile livrate de o firma distribuitoare de produse electrocasnice la
firme din diverse orase din tara. Pentru fiecare comanda sunt furnizate informatii despre data de livrare a
comenzii, produsul vandut, cui i-a fost livrata comanda, numarul de bucati livrate si valoarea comenzii.

A B C D E F
1 Data Produs Firma Oras Nr. buciti | Valoare comanda
2 12-Mai-05|Frigider Alina Chiginau 6 42 000
3 15-Mai-05|Frigider Kvant | Balti 8 48 000
4 16-Mai-05|Masina de spalat |Kvant |Orhei 5 30 000
5 18-Mai-05| Frigider Bomba |Ungheni 5 35000
6 22-Mai-05|Masina de spalat |Elefant |Balti 7 42 000
7 23-Mai-05| Aragaz Camelia |IASI 5 22 000
8 24-Mai-05|Aragaz Alina Balti 6 27 000
9 25-Mai-05|Masina de spalat |Camelia |Chiginau 6 36 000
10 26-Mai-05|Frigider Bomba |Chisinau 4 28 000
11 31-Mai-05|Frigider Camelia |Chiginau 4 27 500
12 12-lunie-05|Aragaz Bomba |Orhei 6 26 000
13 13-lunie-05|Masina de spalat |Camelia |Orhei 5 31500
Figura 8.1

Pentru a usura introducerea si editarea inregistrarilor dintr-o lista se pot utiliza facilitatile oferite de
formulare. Un formular reprezinta o imagine organizata a datelor care cuprinde denumirile coloanelor,
casete text pentru introducerea datelor si butoane pentru adaugarea, stergerea si gasirea inregistrarilor.

Pentru a adauga nregistrari cu ajutorul formularului de date:

1. Se pozitioneaza cursorul in orice celula din lista.

2. Din meniul Data se selecteaza comanda Form. Pe ecran apare caseta de dialog DataForm
(figura 8.2).

3. Pentru a adauga o noua Tnregistrare in lista se aplica un clic pe butonul New. Pe ecran apare un
formular gol in care se completeaza fiecare caseta text cu informatiile corespunzatoare. Pentru deplasare
in urmatoarea casetd se apasa tasta <Tab>, pentru deplasare in caseta text anterioara se apasa
<Shift+Tab>. Dupa terminarea introducerii datelor se apasa tasta <Enter> pentru adaugarea de
nregistrari noi in lista. Tn cazul in care In anumite cAmpuri au fost scrise informatii si se constata ca
Tnregistrarea respectiva nu trebuie adaugata in lista, se aplica un clic pe butonul Restore pentru a elimina
nregistrarea din formular. Clicul pe Restore trebuie aplicat Tnainte de a apasa tasta <Enter > prin care se
salveaza inregistrarea.
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4. Se aplica un clic pe butonul Close pentru a reveni in foaia de calcul.

Theatl el

Data 11 -8 = 18 1

Frods: Frageies - -
Fyowm . i L-r-n-l:_ .
¥ (=)

LT L]

Hatdes SO ML

Figura 8.2

Formularul de date poate fi folosit si pentru vizualizarea inregistrarilor din lista. Exista mai multe
metode pentru a realiza acest lucru. O metoda ar fi folosirea barei de derulare din caseta de dialog Data
Form. Se apasa pe sageata in sus sau sageata Tn jos pentru a vizualiza Tnregistrarea anterioara sau
inregistrarea urmatoare. Pe masura ce sunt vizualizate inregistrarile din lista Tn coltul din dreapta sus al
casetei de este indicat numarul curent al nregistrarii. O alta metoda ar fi utilizarea butoanelor Find Next
pentru a vizualiza urmatoarea nregistrare si Find Previous pentru a vedea inregistrarea anterioara. Daca
la apasarea acestor butoane Excel emite un semnal sonor inseamna ca sunteti pozitionati pe ultima,
respectiv prima inregistrare din lista.

Pentru a sterge o inregistrare cu ajutorul formularului de date:

1.

2.
3.
4

5.

Se pozitioneaza cursorul in orice celula din lista.

Din meniul Data se selecteaza comanda Form. Pe ecran apare caseta de dialog DataForm.

Se vizualizeaza inregistrarea care trebuie stearsa.

Se aplica un clic pe butonul OK pentru a efectua stergerea. Excel va solicita confirmarea pentru
stergerea inregistrarii. Se va raspunde cu OK pentru a sterge inregistrarea sau cu Cancel pentru
a anula operatia de stergere.

Se aplica un clic pe butonul Close pentru revenirea in foaia de calcul.

Formularul de date poate fi folosit si pentru a gasi inregistrarile care satisfac unul sau mai multe
criterii. Daca se foloseste formularul in acest scop nu se poate vizualiza decat cate o Tnregistrare gasita.
Pasii pentru a gasi o inregistrare sunt:

1.

2.
3.
4

Se selecteaza o celula din lista.

Din meniul Data se selecteaza comanda Form.

Din caseta de dialog Data Form se selecteaza butonul Criteria.

Se introduc criteriile pentru efectuarea cautarii (figura 8.3). De exemplu, daca vrem sa
vizualizam comenzile cu o valoare mai mare de 40 000 in campul Valoare Comanda
introducem criteriul >40000

Sheet | x|
[itn B e e u aal 1P
Prisha Frigedar I Firps
Freit Kuart [ peete |
Dr iy B | Fesoes
b, Bucp P ——
I Fral Panw
Vioss comanc: | 4000 e a— —
| Fesi gear
I ot
[ cose
Figura 8.3
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5. Se aplica un clic pe butonul Find Next sau se apasa pe sageata in jos din bara de derulare a
formularului. Tn formular va fi afisat rezultatul cautarii.

Daca nu exista nici o inregistrare corespunzatoare se va auzi un semnal sonor.

Daca trebuie facuta cautarea in sens invers se aplica un clic pe butonul Find Prev sau se apasa
sageata in sus din bara de derulare a formularului. Daca nu exista nici o inregistrare corespunzatoare se va
auzi semnalul sonor.

8.2. Sortarea datelor din liste
Informatiile organizate intr-o lista pot fi sortate, filtrate sau se pot genera extrase pe totaluri partiale.
Sortarea este operatia de ordonare a inregistrarilor in functie de unul sau mai multe criterii. Excel
sorteaza listele pe baza campurilor. Pentru a ordona o lista se efectueaza urmatorii pasi:

1. Se selecteaza o celula din lista. Daca trebuie ordonate doar anumite inregistrari din lista, acestea se
selecteaza

2. Se aplica comanda Data, Sort. Pe ecran apare caseta de dialog Sort (figura 8.4).

3. Pentru a evita sortarea capului de tabel Tmpreuna cu restul listei, din sectiunea MyList Has se
selecteaza optiunea Header Row.

4. Tn caseta Sort By se selecteaza numele coloanei in functie de care se va face sortarea. Daci lista nu
contine nume de coloane, si deci la pasul 3 a fost selectata optiunea My List Has No Header Row, in
loc de numele coloanei se va selecta litera coloanei din foaia de calcul.

5. Se selecteaza ordinea de sortare: Ascending pentru sortare in ordine crescatoare si Descending pentru
sortare Tn ordine descrescatoare.

6. Daca este necesara o sortare pe doua nivele (in cazul in care exista duplicate in primul camp de
sortare) se completeaza a doua caseta Then By. Din lista derulanta seva selecta numele coloanei ce va
fi folosita ca al doilea cAmp de sortare. Se selecteaza ordinea de sortare pentru al doilea camp.

7. Pentru a crea un al treilea nivel de sortare, in cazul in care exista duplicate Tn primele doua campuri de
sortare se completeaza in mod similar a treia caseta Then By cu al treilea cdmp de sortare si se
selecteaza ordinea de sortare si pentru acest camp.

8. Se selecteaza butonul OK.
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Figura 8.4 - caseta de dialog Sort

O lista se poate sorta mai rapid cu ajutorul a doua butoane din bara de instrumente standard: a4 :

pentru sortare in ordine crescatoare si A , pentru sortare in ordine descrescatoare.
Pentru a sorta o lista cu butoanele de sortare:

1. Se selecteaza o celula din coloana ce va fi folosita drept cheie de sortare.

2. Se executa un clic pe unul din cele doua butoane de sortare.

Butoanele de sortare efectueaza aceasta operatie doar dupa un cadmp cheie - cAmpul selectat Tnainte
de apasarea butonului. Pentru sortare, Excel foloseste urmatoarele reguli:

Datele sunt sortate in ordine ascendenta, de la A la Z, de sus in jos pentru linii, sau de la sténga la
dreapta pentru coloane. Optiunea Descending inverseaza aceasta ordine, de la Z la A, de sus in jos sau de
la stanga la dreapta.

» Spatiile libere sunt puse la sfarsit.
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» Este folosita urmatoarea ordine de prioritati:
numerele de la cel mai mic numar negativ la cel mai mare numar pozitiv
texte (de la Ala Z)
rezultatele FALSE
rezultatele TRUE
valori de eroare
. spatii libere
Excel poate ignora diferentele dintre literele mari si mici sau poate tine cont de acestea . Acest lucru
se poate specifica daca din caseta de dialog Sort se selecteaza butonul Options. Pe ecran apare caseta de
dialog Sort Options (figura 8.5):
Daca este marcata optiunea Case Sensitive se face distinctie intre literele mici si cele mari, daca nu
este marcata nu se face distinctie. Tot in aceasta caseta de dialog se specifica in ce ordine se va face
sortarea: - de jos in sus (Sort Top To Bottom), sau de la stinga la dreapta (Sort Left To Right).

ogakrwbdpE

| Sort Options. &
| Erst ke sort order
e — —

[T Case sonstive | L ancel |

|| Cnenkabion
| =) sort bop to bottom
1 Sart left ko right

Figura 8.5 - caseta de dialog Sort Options
Tn unele cazuri este posibil sa fie necesara o sortare in care informatiile nu trebuie sa apara in ordine
alfabetica normala. Tn acest caz din caseta de dialog Sort Options se selecteazi din lista derulanta First
Key Sort Order modul in care se va face sortarea dupa prima cheie.

8.3. Aplicatie

Tn foaia de calcul din lectia precedenta si se grupeze comenzile Tn functie de orasul in care au fost
livrate: Rezolvare:
Se pozitioneaza cursorul in orice celula din lista.
Se selecteaza comanda Sort din meniul Data.
Tn sectiunea My List Has se selecteaza optiunea Header Row (avem cap de tabel).
Tn caseta Sort By se selecteazi Oras - numele coloanei dupa care se face sortarea.
Se selecteaza optiunea Ascending - vom avea o sortare in ordine crescatoare dupa numele
oraselor.

6. Se selecteaza butonul OK.

Tn cazul n care trebuie si facem o sortare cu doui niveluri de sortare, de exemplu dupa oras si
dupa produs:

- se repeta pasii 1-5, prezentati mai sus (pana acum datele sunt sortate doar dupa un nivel de
sortare)

6. Tn a doua caseta Then By se selecteaza Produs - numele coloanei pentru al doilea criteriu de
sortare. Astfel se specifica ordinea si pentru al doilea nivel de sortare.

7. Se selecteaza butonul OK.

agrwpdE

8.4. Sortarea dupa mai mult de trei campuri

Cu toate ca in caseta de dialog Sort se pot specifica doar trei nivele de sortare, sortarea se poate
face dupa oricate campuri. Se poate face o resortare dupa campuri suplimentare oricat de des este necesar,
fara a pierde rezultatul ordonarii sortarilor precedente. Regula de sortare dupa mai mult de trei chei este
de a sorta intai dupa nivelurile inferioare mergand in sus catre nivelul superior.

De exemplu, sa presupunem ca avem de facut o sortare pe 6 nivele in care coloana A este folosita ca
prima cheie de sortare, B ca a doua, C ca a treia, D ca a patra, E ca a cincia si F a sasea cheie. Desi Excel
permite specificarea doar a trei chei de sortare se pot sorta toate cele sase coloane.
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Se sorteaza mai intéi coloanele de nivel inferior: D, E ,F. Coloana D va fi prima cheie de sortare, E
a doua, F a treia. O a doua sortare efectueaza operatia dupa coloanele de nivel superior A, B, C. Coloana
A va fi prima cheie de sortare, B a doua si C a treia.

CAPITOLUL 9 PRELUCRAREA DATELOR CU AJUTORUL SUBTOTALURILOR
9.1. Crearea subtotalurilor automate

Cand sorteaza datele dintr-o lista, Excel permite efectuarea unor sinteze a datelor pe baza to
talurilor partiale. Cand se efectueaza calcule partiale, acestea sunt calculate pentru fiecare grup din lista.
Un grup este alcatuit din mai multe linii (nregistrari) care au aceeasi informatie intr-o coloana (camp)
specificata.

Pentru a putea crea subtotaluri trebuie ca datele sa fie sortate. Dupa sortarea datelor dupa campuri,
se parcurg urmatorii pasi:

1. Se selecteaza orice celula din lista.

2. Se aplica comanda Data, Subtotals. Pe ecran apare caseta de dialog Subtotal (figura 9..1).
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Figura 9..1 — caseta de dialog Subtotal

3. Se specific a modul in care vor fi grupate datele pentru subtotaluri selectand din lista derulanta
At Each Change (la fiecare schimbare) numele coloanei dupa care se face gruparea. Daca este prima data
cand este selectata comanda, Excel selecteaza automat coloana cea mai din stdnga. Daca comanda a fost
folosita si mai Tnainte, atunci va fi selectata coloana folosita ultima data.

4. Din lista derulanta Use Function se selecteaza functia care trebuie calculata. Functiile cel mai
frecvent folosite sunt:

SUM - adunare

MAX — maximum

MIN — minimum

AVERAGE - medie

PRODUCT - produs

VAR - varianta

STD DEVP - deviatia standard;

5. Din lista Add Subtotal To se selecteaza datele cu care se vor efectua calculele. Aceasta lista
contine numele coloanelor din lista de date. Se marcheaza coloanele pentru care se vor efectua calculele.

6. Pentru a inlocui totaluri existente se marcheaza optiunea Replace Current Subtotals.

7. Pentru a insera un salt de pagina inaintea fiecarui grup se marcheaza optiunea PageBreak
Between Groups.

8. Tn mod implicit subtotalurile si totalurile generale apar la sfarsitul grupului de date (optiunea
Summary Below Data se marcheaza automat). Daca ele trebuie afisate Thaintea grupului de date se va
demarca optiunea Summary Below Data.

9. Se selecteaza butonul OK.

Pentru eliminarea sub totalurilor din caseta de dialog Subtotal se selecteaza butonul Remove All.
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9.2. Aplicatie
La datele din aplicatia din lectia 8 sa se calculeze valoarea totala a comenzilor livrate in fiecare
oras.
Se sorteaza comenzile dupa oras.
Se selecteaza o celula din lista.
Din meniul Data se aplic a comanda Subtotals.
Caseta de dialog Subtotal se va completa in modul urmator (figura 9.2):
in lista At Each Change se selcteaza Oras. Se va genera cate un grup de inregistrari pentru
fiecare oras. Din lista Use Function se va selecta functia SUM, iar in lista Add Subtotal To se va marca
coloana Valoare comanda. Deci pentru fiecare grup se va calcula suma valorilor din coloana Valoare
comanda. Se marcheaza optiunile Replace Current Subtotals si Summary Below Data.
5. Se selecteaza butonul OK.
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Figura 9.2

Excel insereaza randurile de subtotal pentru fiecare grup si realizeaza calculul specificat n
coloanele alese. Excel eticheteaza fiecare rand inserat cu un titlu potrivit. Se insereaza de asemenea un
rand de total general.

Céand se adauga totaluri partiale calculate automat intr-o lista, Excel afiseaza lista in modul
Outline. Nivelul detaliilor din lista poate fi extins sau restrans pentru a nu fi afisate decat totalurile
partiale si totalurile generale pentru datele respective. In partea stanga a ferestrei (figura 9..3) apar cateva
butoane care permit ascunderea si afisarea rapida a datelor de detaliu:

* (-) Hide Detail — pentru a condensa sintetizarea datelor — apare in dreptul fiecarui subtotal
calculat

* (+) Display Detail — pentru a extinde sintetizarea datelor — apare in dreptul fiecarui subtotal
calculat

* 1,2,3,..—butoane de ierarhizare care indica modul cum sunt grupate datele.

Tn exemplul prezentat, deoarece s-a efectuat o grupare pe un nivel, sunt afisate doar trei butoane: 1,
2 4 3. Daca se apasa pe butonul 1 este afisat doar totalul general (figura 9.4), daca se apasa pe butonul 2
sunt afisate totalurile partiale, iar daca se apasa butonul 3 este vizualizata toata lista.

Pentru a ascunde un nivel de detaliere se selecteaza o celula care contine un total partial si se aplica
un clic pe butonul Hide Detail Level (-) de pe nivelul 2. Excel va reduce dimensiunile listei astfel ncat
este afisat doar randul care contine totalul partial corespunzator. Daca se aplica un clic pe butonul
Display Detail (+) vor fi afisate toate Tnregistrarile pe baza carora s-a calculat subtotalul corespunzitor.

Butoanele Hide Detail (-) si Display Detail (+) de pe nivelul 1 sunt folosite pentru a condensa sau
extinde datele care genereaza totalul general.

9.3. Crearea de subtotaluri ierarhizate
Daca in cadrul unui grup trebuie calculate subtotaluri suplimentare se vor calcula subtotaluri
ierarhizate. Pentru a crea un subtotal ierarhizat datele trebuie sortate si dupa a doua cheie. Apoi se aplica
comanda Data, Subtotals. Se vor selecta optiunile pentru grupul principal (cel mai mare). Excel
insereaza subtotalurile pentru primul grup.
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Se alege in continuare Data, Subtotals 4 optiunile pentru urmatoarele subseturi de grupe. Optiunea
Replace Current Subtotals trebuie sa fie demarcata. Excel insereaza cate un subtotal pentru urmatoarele
subseturi de grupuri.

A =] [ ] E F
1 Daia FProdus Firma Orag MNr.bucad | Valoare comanda
- = 12-Ilai-05) Frigider Alitia Chigitnda A 22 000
|- - 3 15-Twlai-05)Frigider Forant Balti B A 000
= 4 Frigider Total 0 o0 000
r = 5 16-Ilai-05 ] InTagind de spdlat Eowrant Oirhed 5 30 000
- B MMasina de spalat Total i] 30 000
r = Fi 12-Ilai-05) Frigider Eomba Ungheni 5 35 000
- 8 Frigiﬂer Total u] 35 000
r - =] 22-Mlai-05|Ilasing de spdlat Elefant Balti 7 A2 000
= 10 Magina de spalat Total 0 42 000
[ - | 11 | 23-Wai-05] Arazaz Camelia Unghend 5 22 000
12 | 24-MTai-05| Aragaz Alitia Balti A 27 000
= 13 Aragar Total 0 49 000
r = 14 | 25 Wlai-05)hiaging de spalat Camelia Chigindu 5] 36 000
- 15 Magini de spilat Total i] A 000
[ - | 16 | 26-Wdai-05 Frigider Eomba Chigindng 4 2% 000
17 | 31-IwTai-05|Frigider Camelia Chigindu 4 27 500
- 18 Frigider Total i] 55 500
r = 19 | 12-Tunie-05| Aragaz Bomba Orhed [i] 26 000
- 20 Aragar Total 0] 2@ 000
r = | 21 |13-Tunie-05| M aging de spalat Camelia Oirhed 5 31 500
- 23 Magini de spalat Total a 31 500
23| Grand Total 0 305 000
Figura 9.3
E] A B C ] E F
1 Data Produs Firma Orag Nr.buciti | Valoare comandi
+ 23 Grand Total 395 000
Figura 9..4
HHEE A B C ] E F
1 Data Produs Firma Orag Nr.bucat | Valoare comanda
[T [ - | 2| 24Mai05] Aragan Alina Bali é 27 000
- 3 Aragaz Total 27 000
r « | 4 | 15-1ai-05|Frigider Fovant Baly 3 43 000
- =) Frigider Total A% 000
r « | B | 22-Mai-05|Masing de spilat  |Elefant Bali 7 42 000
= 7 Magini de spilat 42 000
Bilt Total 117 000
= B
[ [ - | 9 | 12-Mai0s Frigider Alina Chigitidu 4] 42000
« | 10 | 26-1ai-05|Frigider Bomba Chigindu 4 23 000
« [ 11 | 31-Mai-05|Frigider Camelia  |Chigindu 4 27 500
- 12 Frigider Total 7 500
r « | 13 | 25-Mai-05|hlagind de spalat  |Camelia  |Chisindu f 36000
= 14 Magini de spalat 36 000
Chiginiu 133 500
- 15 Total
[ |' - | 1B [12-lunie-05| Aragas Bomba  |Othe 6 26 000
= 17 Aragaz Total 26000
- [ 18 | 16-Mai-05|Masind de spilat  |Evant Oithed 5 30 000
[ = 19 | 153-Tunie-05] M aging de spélat  |Camelia  |Othed 5 31 500
= 20 Magini de spilat 61 500
- 21 Orhei T 500
[ |' - | 22| 23-Mai-05| Aragaz Camelia  |Ungheni 3 22000
=l |23 Aragaz Total 22000
|- - | 24 | 18-Mai-05|Frigider Bomba Ungheti 5 35000
= 258 Frigider Total 35000
=B Ungheni 57000
- 97 ] Grand 395 000
Figura 9..5
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9.4. Aplicatie

Pe langa subtotalurile pe orase si totalul general se mai pot calcula si subtotaluri pe produse. Pentru
a realiza acest lucru:

1. Se face o sortare a listei pe doua niveluri: nivelul 1 — sortare dupa oras; nivelul 2 — sortare dupa
produs.

2. Cain aplicatia precedenta se calculeaza subtotalurile pe oras.

3. Se aplica din nou comanda Data, Subtotals. Caseta de dialog Subtotal se completeaza in
modul urmator:

Din lista At Each Change In se selecteaza campul Produs (se vor genera subgrupe pentru fiecare
produs).

Din lista Use Function se selecteaza functia SUM, iar in lista Add Subtotal To se marcheaza
campul Valoare comanda (se calculeaza suma valorilor comenzilor pentru fiecare subgrup). Se
demarcheaza optiunea Replace Current Subtotals.

4. Se selecteaza butonul OK.

Se obtine rezultatul din figura 9.5.

Tn coltul din stanga sus a ferestrei apar butoanele de ierarhizare 1, 2, 3, 4. Acum apar mai multe
butoane de ierarhizare pentru ca se calculeaza subtotalurile pentru mai multe nivele (produs si oras).
Pentru a afisa doar totalul general se aplica un clic pe butonul de nivel 1. Daca trebuie afisate doar
totalurile vanzarilor efectuate in fiecare oras si totalul general se aplica un clic pe butonul de nivel 2. Daca
trebuie afisate subtotalurile pe produs si oras se aplica un clic pe butonul 3, iar daca trebuie afisata toata
lista se aplica un clic pe butonul 4.

CAPITOLUL 10 FILTRAREA DATELOR
10.1. Filtrarea datelor dintr-o lista

Filtrarea datelor dintr-o lista este o operatie prin care sunt afisate doar acele inregistrari din lista
care corespund unor criterii specificate si ascunderea celorlalte inregistrari care nu mai sunt afisate. Tn
Excel exista doua metode de filtrare: comanda Auto Filter pentru a efectua o filtrare rapida a datelor din
lista si comanda Advenced Filter pentru a filtra pe baza unor criterii suplimentare.

10.2. Utilizarea comenzii Auto Filter

Comanda Auto Filter ofera o putere deosebita de gestionare a listelor. Informatiile care nu trebuie
vizualizate sau tiparite pot fi filtrate rapid doar aplicand clicuri. Liniile de date (inregistrarile) care nu
indeplinesc criteriile specificate sunt ascunse. Din aceasta cauza atunci cand se face o filtrare numerele de
linie apar pe sarite 4 sunt afisate cu culoare albastra. Pentru a filtra o listd cu comanda Auto Filter se
executa urmatorii pasi:

1. Se selecteaza o celula din lista ce trebuie filtrata.

2. Din meniul Data se aplica comenzile Filter, Auto Filter.

Excel va insera sageti de derulare Tn dreptul fiecarei celule din capul de tabel.

3. Se aplica un clic pe sageata de derulare din coloana in care se va introduce criteriul. Se
selecteaza criteriul pentru coloana respectiva. Sunt posibile urmatoarele optiuni:

All Permite afisarea tuturor inregistrarilor cu acest camp.

(Top 10) Permite selectarea unui subset de Tnregistrari pornind de sus sau de jos Tntr-o lista.

Se poate specifica fie numarul de elemente, fie procentul de elemente ce vor fi filtrate. La selectarea
acestei optiuni apare caseta de dialog Top 10 Autofilter (figura 10.1). )
.Tn|| 10 AutoFilies h':ji

ILmi b

| (= | | Caixsl |

Figura 10.1 — caseta de dialog Top 10 Autofilter
Din prima lista derulantd se selecteaza Top /Bottom, in functie de directia in care se va face
filtrarea de sus (Top) sau de jos (Bottom). In a doua lista derulanta se introduce sau se selecteaza un
numar care indica cate inregistrari (daca in a treia lista derulanta este selectata optiunea Items) sau ce
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procent din numarul total de Tnregistrari (daca Tn a treia lista derulanta este selectata optiunea Percent)
vor rezulta din filtrare.

Custom Permite crearea unor criterii definite cu conditii si/sau. La selectarea acestei
optiuni apare caseta de dialog Custom AutoFilter (figura 10.2).
Curstorm Autol ller Hﬂ

| Fhazass v wkena

| eou=ss e g |

a1 e or

| Lisa 7 bt sespraased &y singhs char st
| Lisa ™ b pepwrassant 5ryy satias of Chaeschess

| (= | I | L

Figura 10.2 — caseta de dialog Custom AutoFilter

Pentru a introduce criterii comparative se selecteaza un operator din prima lista derulanta, apoi se
introduce o valoare n caseta alaturata. Daca exista un al doilea criteriu se selecteaza una din optiunile
AND(si) sau OR (sau) si se introduce Tn mod similar al doilea criteriu.

Blanks Afiseaza toate inregistrarile cu spatii Tn acest camp.

Non Blanks Afiseaza toate inregistrarile care nu contin spatii in acest camp (inregistrari ce contin
date).

Tn plus apare o lista cu toate valorile distincte din coloana curenta. La selectarea acestor valori vor
fi afisate doar Tnregistrarile care au exact aceasta valoare in campul specificat. Numele coloanelor dupa
care s-a facut filtrarea apar cu albastru.

4. Se aplica pasii 1-3 pentru a filtra datele si n functie de alte criterii. Pe masura ce se selecteaza
mai multe criterii ele sunt combinate si cu criteriile anterioare. Pentru ca o Tnregistrare sa fie afisata ea
trebuie sa indeplineasca criteriile pentru toate campurile.

Daca trebuie anulat rezultatul filtrarii dupa un anumit cdmp se selecteaza sageata de derulare pentru
acel camp si se selecteaza optiunea All. Pentru a afisa toate inregistrarile si a nlatura criteriile din toate
campurile se aplica comanda Data, Filter, Show All. Atunci cand comanda AutoFilter este activa, in
meniu, Tn dreptul comenzii apare un marcaj de validare. Pentru a dezactiva aceasta facilitate se aplica din
nou comanda Data, Filter, AutoFilter.

10.3. Aplicatie
Foaia de calcul urmatoare (figura 10.3) contine o lista cu facturile emise de o firma. Pentru fiecare
factura sunt specificate urmatoarele date:

» codul facturii * produs vandut

» data emiterii facturii » pretul unitar

* numele distribuitorului  * cantitatea vanduta

* numele clientului » valoarea totala (pretul unitar * cantitatea vanduta).

Pentru a calcula valoarea totald se introduce Tn celula H2 formula =F2*G2. Aceasta formula se va
copia pe coloana.
1. Se selecteaza o celula din lista.

A B C D E F G H
1 [ Cod factura Data | Distribuitor | Client | Produs | Pretunitar Cantitate | Val. Totala
2 1234 5.7.98(lonescu ABC |Unt 5000 50 250000
3 1235| 5.7.98(Popescu XYZ |Telemea 20000 70 1400000
4 1236| 5.7.98(Albu PQR ([Salam 50000 30 1500000
5 1237| 5.7.98|lonescu MNO |Margarina 4000 40 160000
6 1238 5.7.98|Albu TUV  |Unt 5000 20 100000
7 1239 5.7.98|Albu KJC |Telemea 20000 40 800000
8 1240| 5.7.98|Popescu FGH |Zahar 5000 100 500000
Figura 10.3
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2. Din meniul Data se aplica comanda Filter, Autofilter. Tn dreptul fiecirei celule din capul de
tabel se insereaza o sageata de derulare.

Prin filtrare se poate raspunde la intrebari de genul: Sa se vizualizeze toate comenzile livrate de
Popescu.

Pentru aceasta se aplica un clic pe sageata de derulare din coloana Distribuitor 4 se selecteaza din
lista afisata Popescu.

Daca trebuie vizualizate toate comenzile livrate de Popescu cu valoare mai mare de 500000 lei se
mai face o filtrare dupa cadmpul Total. Se aplica un clic pe sageata de derulare din coloana Total si se
selecteaza optiunea Custom. Din lista de operatori se selecteaza operatorul >, iar in caseta alaturata se
introduce valoarea 500000. Se selecteaza butonul OK.

10.4. Utilizarea comenzii Advanced Filter

O alta metoda de filtrare este folosirea comenzii Advanced Filter. Cu aceasta comanda se pot
efectua operatii de filtrare bazate pe criterii complexe. Pentru folosirea comenzii trebuie creat un domeniu
de criterii. Domeniul de criterii specific a conditiile pe care datele filtrate trebuie sa le indeplineasca.
Prima linie din domeniul de criterii contine numele campurilor pentru care se vor specifica criterii.
Numele campurilor trebuie scrise exact la fel ca numele campurilor din lista. Tn liniile imediat urmatoare,
sub numele cadmpurilor, se introduc criteriile pentru cdmpurile respective. Domeniul de criterii se va
termina cu o linie goala. Criteriile care sunt pe aceeasi linie in domeniul de criterii vor trebui sa fie
indeplinite simultan. Tntre criteriile care se gasesc pe linii diferite aplici o relatie de tip SAU. Dupa
pregatirea domeniului de criterii se executa urmatorii pasi:

1. Se selecteaza domeniul de celule care contine lista

2. Se aplica comanda Data, Filter, Advanced Filter. Pe ecran apare caseta de dialog Advanced
Filter (figura 12.4):

3. Daca lista filtrata va fi afisata in acelasi loc ca si lista initiala se selecteaza optiunea Filterthe
List, in place. Daca datele trebuie plasate intr-o alta zona a foii de calcul pentru a fi prelucrate ulterior se
selecteaza optiunea Copy To Another Location. Tn acest caz incaseta Copy To se specifica domeniul de
celule ce va contine lista, daca acesta nu a aparut automat.

4. Tn caseta List Range se introduce domeniul de celule care contine lista, daca acesta nu a aparut
automat. _ )

Advanced Filter Ed
daction

=) Bl EFem WD, W-filiein
Cogry Lov arsil e ko iiory

st range: T |
_FReria range |i_,]
%

-1

1 Uil peccerds coly

T T
Figura 12.4 — caseta de dialog Advanced Filter
5. 1n caseta Criteria Range se introduce domeniul de celule care contine domeniul de criterii.
6. Daca prin filtrare trebuie inlaturate inregistrarile duble se marcheaza optiunea UniqueRecords
Only.
7. Se selecteaza butonul OK.

10.5. Aplicatie

Tn exemplul din aplicatia precedenta si se realizeze o filtrare astfel incét si fie vizualizate doar
comenzile in valoare de 500.000 de lei livrate de Popescu folosind comanda Advanced Filter.

A B C D E F G H

Cod Data Distribuitor |Client |Produs |Pret |Cantitate |Val. Total

10 |Distribuitor [ Total
11 |Popescu >500000

Figura 12.5
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La sfarsitul listei (figura 12.5) se lasa o linie libera 4 se introduce domeniul de criterii. Se vor
introduce Tn foaia de calcul urmatoarele informatii:

Tn A10 Distribuitor
nB10 Val. Totala
Tn A1l Popescu
inB11 >500000
Rezolvare:

1. Se selecteaza domeniul de celule care contine lista A1:H8.
2. Se aplica comanda Data, Filter, Advanced Filter.
3. Caseta de dialog Advanced Filter se completeaza ih modul urmator:
» e selecteaza optiunea Filter the List, in place
o ListRange A1:H8
» Criteria Range Al10:B11
* se demarcheaza optiunea Unique Records Only.
4. Se selecteaza butonul OK.

CAPITOLUL 11 COMPARAREA ALTERNATIVELOR IN VEDEREA LUARII DECIZIEI
OPTIME
11.1. Utilizarea facilitatii Goal Seek

Excel dispune de o serie de facilitati pentru a putea raspunde la intrebari de genul "Ce se intampla
daca ?". Presupunem ca avem o foaie de calcul, cunoastem raspunsul dorit, dar vrem sa rezolvam
problema si in sens invers, adica sa gasim valoarea de intrare care conduce la un anumit raspuns. Pentru a
putea rezolva probleme de acest tip se utilizeaza comanda Goal Seek.

Pentru a folosi comanda Goal Seek se formuleaza intdi problema, se introduc variabilele si
formulele in foaia de calcul. Celula cu rezultate trebuie sa contina neaparat o formula, iar formula
respectiva trebuie sa contina referiri la alte celule din foaia de calcul, celule care contin variabile de
intrare.

Pentru gasirea valorii de intrare care sa conduca la un anumit raspuns se vor parcurge urmatoarele
etape:

1. Se selecteaza celula rezultat, care trebuie sa contina o formula si in care vrem sa obtinem o
anumita valoare.

2. Se aplica comanda Tools, Goal Seek. Pe ecran apare caseta de dialog Goal Seek (figurall.l).

Cetial Saalk H

Sgf el T .

Tt i

Wy (PG Cad "'l__._|
ook || coxsl |

Figura 11.1 — caseta de dialog Goal Seek

3. Caseta Set Cell contine celula selectata in etapa 1. Daca s-a sarit peste etapa 1, se scrie in
aceasta caseta referinta celulei rezultat. Tn caseta To value se introduce solutia la care vreti si ajungeti. n
caseta By changing Cell se scrie referinta celulei de intrare. Aceasta celula trebuie sa contribuie la
valoarea formulei din celula rezultat, specificata in Set Cell.

4. Se selecteaza butonul OK.

Goal Seek inlocuieste valoarea de intrare astfel incat solutia sa se apropie cat mai mult de solutia
ceruta.

11.2. Aplicatie — Goal Seek
O persoana depune o suma la o banca, pe termen de o luna, cu o ratd a dobanzii de 50%. Sa se
calculeze, pentru un orizont de 12 luni suma din cont la inceputul si sfarsitul fiecarei luni. Sa se calculeze
valoarea din cont la sfarsitul perioadei pentru mai multe valori a sumei depuse. Sa se determine ce suma
trebuie sa fie depusa astfel incat la sfarsitul perioadei suma din cont sa fie de 20000000 lei ?
Se va crea urmatoarea foaie de calcul (figura 11.2):
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A B C
1 |Suma depusa |1000000
2 |Rata dobénzii |50%
3
4 |Luna Suma la inceputul lunii [Suma la sfarsitul lunii
5 1 1000000 1041666.667
6 2 1041666.667 1085069.444
7 3 1085069.444 1130280.671
8 4 1130280.671 1177375.699
9 5 1177375.699 1226433.02
10 6 1226433.02 1277534.396
11 7 1277534.396 1330764.996
12 8 1330764.996 1386213.537
13 9 1386213.537 1443972.435
14 10 1443972.435 1504137.953
15 11 1504137.953 1566810.367
16 12 1566810.367 1632094.133

Figura 11.2

Suma la Tnceputul lunii 1 este chiar suma depusa, deci in B5 vom introduce formula =B1.

Suma la sfarsitul unei luni este suma de la inceputul lunii la care se adauga dobanda, deci formula
din celula C5 va fi =B5+B5*B$2/12.

Suma la Tnceputul lunii 2 este suma de la sfarsitul lunii 1, deci in B6 vom introduce formula =C5.

Se copiaza pe coloana formulele din B6 si B5. Suma de la sfarsitul perioadei este in celula C16.
Valoarea din aceasta celula depinde in mod indirect de suma depusa din B1.

Daca se modifica suma depusa, automat se modifica si valoarea din C16. De exemplu, pentru o
suma depusa de 3000000 se va obtine la sfarsitul perioadei 0 suma de 4896282lei.

Sa rezolvam acum urmatoarea Tntrebare: Ce suma trebuie depusa astfel incat la sfarsitul perioadei
suma finala sa fie de 10000000 lei? Rezolvare:

1. Se selecteaza celula C16.

2. Se aplica comanda Tools, Goal Seek

3. Caseta Goal Seek se va completa in modul urmator:

Set Cell C16 Celula care contine suma pe care vrem sa 0 obtinem
To Value 10000000 Suma pe care vrem sa 0 obtinem (suma depusa)
By Changing Cell Bl Celula care variaza ca sa obtinem rezultatul

4. Se selecteaza butonul OK

Excel rezolva problema Tn mod invers, suma care trebuie depusa fiind de 6127097 lei.

11.3. Calcularea tabelelor de raspunsuri

Facilitatile ""What if* — "Ce se intdmpla daca" oferite de Excel sunt foarte folositoare in afaceri.
Foile de calcul pot da raspuns imediat la intrebari cum ar fi: "Ce s-ar intdmpla daca s-ar reduce costurile
cu 0,5% ?", "Ce s-ar intdmpla daca s-ar vinde mai mult cu 10% ?", "Ce s-ar intampla daca nu am primi
Tmprumutul?".

Atunci cand se testeaza cat de mult afecteaza rezultatele o schimbare cat de mica a marimilor de
intrare, se realizeaza o analiza de senzitivitate. Pentru a realiza o analiza de senzitivitate pentru un
domeniu mare de intrari se poate folosi comanda Table din meniul Data. Comanda poate fi utilizata in
doua moduri:

1. Modificarea unei date de intrare pentru a vedea efectul produs asupra uneia sau mai multor
formule.

2. Modificarea a doua date de intrare pentru a vedea efectul produs asupra unei formule.

Pentru a intelege mai bine ce face aceasta comanda sa consideram urmatorul exemplu: Sa se
calculeze ratele lunare care trebuie platite pentru a returna un credit, cu o anumita dobanda. Rezolvare:

1. Primul pas este crearea foii de calcul (figura 11.3).

2. Tn celula B6 se introduce formula =PMT(B2/12,B3*12,B1), formula cu care se calculeazi
ratele lunare ce trebuie platite pentru a returna creditul care se gaseste in B1l, pe durata
specificata in B3 (B3*12) reprezinta numarul de luni), cu dobanda din celula B2 (B2/12
reprezinta dobéanda lunara).

54



3. 2. Sa facem o analiza de senzitivitate Tn care sa analizam cum sunt influentate ratele lunare de
dobénzi. Se construieste un tabel in care prima coloana sau prima linie contine valorile care
trebuie testate. Pentru exemplul nostru in domeniul A9:A13 contine ratele dobanzii care vor fi
utilizate ca intrari in analiza de senzitivitate.

A B C
1 |Credit 100000000 lei
2 |Dobanda anuala 50%
3 |Termen 2|ani
4
5
6 |Rata lunara $6.671,077.55
7
8 [Dobanda
9 40%
10 50%
11 55%
12 60%
13 65%

Figura 11.3

3. Tn urmatoarele coloane (sau linii) din tabel, in celulele din capul de tabel se introduc adresele
formulelor care contin raspunsul. Tn cazul nostru in celula B8 se introduce formula =B6 (B6 contine
formula pentru calculul ratelor lunare).

4. Se selecteaza celulele care contin tabelul. Se aplica comanda Data, Table. Pe ecran apare caseta
de dialog Table (figura 11.3).

-

| Tabile %
| Buwm wgud el :q‘_._-l:
Column nput cell: _'E

|

- | | Lancel

Figu:-ra 11.3 — caseta de dialog Table

5. Se introduce adresa celulei care contine variabila de intrare in Row Input Cell (daca valorile
care sunt testate sunt desfasurate pe linie) sau Column Input Cell (daca valorile care sunt testate sunt
desfasurate pe coloana). Tn cazul nostru, valorile testate sunt desfasurate pe coloani (A9/A13), deci vom
introduce n Column Input Cell B2 (adresa ratei dobanzii).

6. Se selecteaza butonul OK.

Rezultatul obtinut este un tabel care contine ratele lunare corespunzatoare fiecarei dobanzi.

Tn continuare vom vedea cum poate fi folosita comanda Table pentru a vedea efectul produs asupra
unei formule prin modificarea a doua date de intrare.

Reluam exemplul anterior numai ca acum vom modifica doua date de intrare: dobanda si creditul.
Tn foaia da calcul se va calcula rezultatul pentru mai multe combinatii ale acestor valori.

Rezolvare:

1. Casiin cazul precedent se creeaza foaia de calcul (figura 11.4).

2. Se construieste un tabel n care prima coloana si prima linie contin valorile celor doua variabile.
Coltul din stanga sus trebuie sa contina o formula sau o referinta la o formula

Tn exemplul nostru domeniul A9:A13 va contine valorile dobanzilor, domeniul B8:F8 valorile
creditului, iar celula A8 va contine formula =B6 (o referinta la o celula care contine formula de calcul).

3. Se selecteaza tabelul si se aplici comanda Table. Tn Row Input Cell se introduce adresa
celulei care reprezinta variabila care are valorile desfasurate pe linie, iar in Column Input Cell se
introduce adresa celulei care reprezinta variabila care are desfasurate valorile pe coloana. Tn cazul nostru:
n Row Input Cell se introduce B1; in Column Input Cell se introduce B2.

4. Se selecteaza butonul OK.

Rezultatul este prezentat in tabelul din figura 11.4. Valorile din tabel reprezinta ratele lunare care
trebuie platite pentru diferite valori ale creditului si diferite valori ale dobanzii.
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schimb a in functie de intrari). Pentru a crea un scenariu se vor efectua urmatorii pasi:

A B C D E F
Credit 100000000 lei
Dobéanda anuala 50%
Termen 2 ani
Rata lunara $6,671,077.55
6,671,077.55| 50,000,000.00 60,000,000.00{ 70,000000.00| 90,000,000.00 100,000000.00
0.40 3,059,386.78 3,671,264.13 4,283141.49 5,506,896.20 6,118,773.55
0.50 3,335,538.77 4,002,646.53 4,669754.28 6,003,969.79 6,671077.55
0.55 3,478,096.72 4,173,716.07 4,869335.41 6,260,574.10 6,956193.45
0.60 3,623,545.04 4,348,254.05 5,072963.05 6,522,381.07 7,247090.08
0.65 3,771,807.05 4,526,168.46 5,280529.87 6,789,252.69 7,543614.10
Figura 11.4

11.4. Efectuarea de analize ""What if” cu scenarii

Multe din analizele economice implica efectuarea de analize de tipul "Ce se intdmpla daca?".
Pentru a raspunde la astfel de intrebari se modifica valorile din celulele care contin datele initiale ale
problemei. La schimbarea acestor valori se modifica si rezultatele. Cu cat exista mai multe scenarii, cu
atat urmarirea diferentelor dintre rezultatele acestora este mai dificila. Excel ofera o facilitate care permite
urmarirea acestor scenarii: "*Scenario Manager' (managerul de scenarii).

11.5. Crearea unui scenariu
Un model cu scenarii trebuie sa aiba un set de valori de intrare si un set de valori rezultat (care se

1. Se aplica comanda Tools, Scenarios. Pe ecran apare caseta de dialog Scenario Manager

4.

(figura 11.5).

Protection a casetei de dialog. Pentru a ascunde datele din celule se selecteaza optiunea Hide.
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Figura 11.5 — caseta de dialog Scenario Manager
Din caseta Scenario Manager se selecteaza butonul Add. Pe ecran apare caseta de dialog Add
Scenario (figura 11.6).
Tn caseta Scenario Name se specifica numele scenariului. Tn caseta Changing Cells se indica
celulele sau domeniul de celule care vor fi modificate pentru fiecare scenariu. In caseta
Comment se pot scrie informatii suplimentare. Automat Excel introduce in aceastd caseta
numele utilizatorului si data la care a fost creat scenariul. Pentru a evita efectuarea de
modificari in celulele din foaia de calcul se selecteaza optiunea Prevent Changes din sectiunea

Se aplica un clic pe butonul OK. Pe ecran apare caseta de dialog Scenario Values (figura 11.7),

n care se introduc datele pentru fiecare celula din scenariu.

Dupa introducerea datelor se selecteaza butonul OK. Pe ecran apare caseta de dialog Scenario
Manager. Denumirea noului scenariu creat apare in lista Scenarios. La selectarea unui scenariu din lista
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in cdmpul Changing Cells vor fi afisate adresele celulelor din scenariu, iar in cdmpul Comments
comentariile introduse.
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Figura 11.6 — caseta de dialog Add Scenario
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Figura 11.7- caseta de dialog Scenario Values

5. Pentru a vedea scenariul se selecteaza denumirea lui din lista si se executa un clic pe butonul
Show. Excel va afisa valorile din toate celulele din foaia de calcul. Tn cazul in care caseta de
dialog acopera o parte din date, se trage cu mouse-ul bara de titlu a casetei de dialog spre
marginea ecranului.

6. Pentru a reveni in foaia de calcul se executa un clic pe butonul Close. Excel va afisa in foaia de
calcul valorile stabilite Tn scenariu.

Este bine ca atunci cand se lucreaza cu scenarii fiecare celula din scenariu sa aiba un nume. Excel

va folosi aceste nume n caseta de dialog Scenario Values 4 in rapoartele pentru scenarii.
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Figura 11.8- caseta de dialog Define Name

Pentru a atribui un nume unei celule se efectueaza urmatorii pasi:
1. Se selecteaza celula careia trebuie s3 i se atribuie un nume.
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2. Se aplica comanda Insert, Name, Define. Pe ecran apare caseta de dialog Define Name(figura
11.8).

3. Se scrie numele celulei in caseta Names.

4. Seaplica un clic pe butonul OK.

11.6. Editarea si stergerea scenariilor
Un scenariu existent poate fi modificat sau poate fi sters.
Pentru a sterge un scenariu se selecteaza numele acestuia din caseta de dialog Scenario Manager si
se aplica un clic pe butonul Delete. Excel va elimina scenariul din lista cu scenarii.
. Edit Scenaris Eﬂ
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Figura 11.9- caseta de dialog Edit Scenario
Pentru a modifica un scenariu se selecteaza numele scenariului din caseta de dialog Scenario
Manager si se aplica un clic pe butonul Edit Scenario. Pe ecran apare caseta de dialog Edit Scenario
(figura 11.9), asemanatoare cu caseta Add Scenario. Se efectueaza toate modificarile necesare si se

aplica un clic pe butonul OK. Pe ecran apare caseta de dialog Scenario Values in care se introduc noile
valori.

11.7. Sintetizarea scenariilor prin rapoarte

Pentru compararea rezultatelor din mai multe scenarii, Excel ofera doua metode. La prima metoda

se creeaza un raport simplu sub forma de tabel, in care sunt prezentate datele din celulele de intrare si
efectul lor asupra rezultatelor. La a doua metoda se genereaza un tabel pivot.

11.8. Crearea unui raport de sintetizare
Pentru a crea un raport de sintetizare se efectueaza urmatorii pasi:
1. Se aplica comanda Tools, Scenarios.
2. Se aplica un clic pe butonul Summary. Pe ecran apare caseta de dialog Scenario Summary
(figura 11.10)
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Figura 11. 10 — caseta de dialog Scenario Summary
3. Din zona Report Type se selecteaza optiunea Scenario Summary. In caseta Result Cells se
indica domeniul de celule rezultat (care contin formulele bazate pe celule cu datele initiale).
4. Se aplica un clic pe butonul OK.

Excel va afisa 0 noua foaie de calcul cu un tabel ce contine pentru datele initiale si rezultatele din
fiecare scenariu.
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11.9. Crearea unui raport de tip tabel pivot pentru scenarii
Tabelele pivot sunt tabele obtinute prin gruparea in diverse moduri a informatiilor din randurile si
coloanele unui tabel. Pentru a crea un tabel pivot plecand de la scenariile din foaia de calcul se vor
efectua urmatorii pasi:

1. Se aplica comanda Tools, Scenarios.

2. Se aplica un clic pe butonul Summary.

3. Din caseta de dialog Scenario Summary se selecteaza optiunea Scenario PivotTable. Tn
caseta text Result Cells se indica domeniul de celule care contine formulele bazate pe celulele
cu datele initiale.

4. Se aplica un clic pe butonul OK.

Excel va afisa 0 noua foaie de calcul cu un tabel pivot ce contine datele de pornire si rezultatele

scenariului.

11.10. Aplicatie — Elaborarea de alternative de buget
Pentru a echilibra un buget trebuie gasita cea mai buna modalitate de a repartiza departamentelor
resursele disponibile. Atunci cand prevederile initiale sunt depasite trebuie comparate strategiile de
redistribuire. Cu facilitatile oferite de managerul de scenarii se pot modela diferite strategii pentru a
analiza avantajele si dezavantajele diferitelor moduri de abordare.
Se va crea urmatoarea foaie de calcul (figura 11.11):

A B C D E
1 [Departament Buget repartizat | Buget proiectat |Diferenta Procent
2 [Marketing 956,750,000 970,000,000 (13,250,00000) [-1.37%
3 |Aprovizionare 244,120,000 235,000,000 9,120,00000 3.88%
4 |Resurse umane 370,000,000 368,000,000 2,000,00000 0.54%
5 |Desfacere 145,188,000 125,000,000 20,188,00000 |16.15%
6 [Total 1,716,058,000 |1698,000,000 [18,058,00000 [1.06%

Figura 11.11

Tn coloana Buget proiectat sunt introduse prevederile initiale ale bugetului. Tn coloana Buget
repartizat sunt introduse bugetele repartizate fiecirui departament. Tn coloana Diferenta se va calcula
diferenta dintre bugetul repartizat si bugetul proiectat. Tn celula D2 se va introduce formula =B2-C2, care
se va copia in domeniul D3:D5. Tn coloana Procent se va calcula procentul cu care se depaseste bugetul
proiectat. Tn celula E2 se va introduce formula =D2/C2. Aceasta formula se va copia in domeniul E3:E5.

Tn ultima linie din tabel se vor calcula totalurile: bugetul total repartizat, bugetul total proiectat,
diferenta totala si procentul de depasire total. Celulele din aceasta linie vor contine urmatoarele formule:

B6: =Sum(B2:B5) C6: =Sum(C2:C5) D6: =B6-C6 E6: =D6/C6

Folosind facilitatea Goal Seek s-ar putea raspunde la intrebari de tipul: "Cat de mult ar putea sa
scada bugetul repartizat pentru departamentul Desfacere astfel incat sa se reduca depasirea bugetului
total?".

Depasirea bugetului total se gaseste in celula E6. Aici ar trebui sa obtinem valoarea 0. Bugetul
pentru departamentul Desfacere se gaseste n celula B5. Pentru rezolvarea problemei:

1. Se aplica comanda Tools, Goal Seek.

2. Caseta de dialog Goal Seek se completeaza Tn modul urmator: Set Cell — E6, To Value -0, By
Changing Cell - B5.

3. Se selecteaza butonul OK.

Dupa aplicarea comenzii celula B5 va contine bugetul care trebuie repartizat departamentului
Desfacere astfel incat bugetul total sa nu fie depasit.

Pentru a testa mai multe strategii de repartizare a bugetului se poate folosi managerul de Scenarii.
Rezolvare:

Se denumesc celulele B2:B5:

1. Se selecteaza celula B2.

2. Se aplica comanda Insert, Name, Define.

3. Tn caseta Name din caseta de dialog Define Name se introduce Buget Marketing.

4. Se aplica un clic pe butonul OK

Folosind aceeasi metoda se vor denumi si celulele B3:B5, B6:E6 in modul urmator:

B3 — Buget Aprovizionare,
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B4 — Buget Resurse Umane,
B5 — Buget Desfacere.
B6 — Total buget repartizat
C6 — Total buget proiectat
D6 — Diferenta totala
E6 — Procent de depasire total
Se vor crea mai multe scenarii care vor contine diferite valori pentru bugetele repartizate pentru
cele patru departamente:
1. Se aplica comanda Tools, Scenarios.
2. Din caseta de dialog Scenario Manager se selecteaza butonul Add.
3. In caseta Scenario Name se introduce numele scenariului: Estimari initiale. Tn caseta
Changing Cells se indica celulele care vor fi modificate: B2:B5. Se aplica un clic pe butonul OK.
4. Tn caseta de dialog Scenario Values se vor introduce datele specifice pentru fiecare scenariu.

B2: 956750000
B3: 244120000
B4: 370000000
B5: 145188000
5. Se selecteaza butonul OK.

Folosind pasii 2-4 se vor mai crea urmatoarele scenarii:

Valori specifice scenariilor
B2 B3 B4 B5
Scenariul 956750000 244120000 370000000 1252130000
Scenariu2 956750000 23970000 320000000 1000000000

Dupa crearea scenariilor, pentru compararea acestora se poate crea un raport.
1. Tn caseta de dialog Scenario Manager se aplica un clic pe butonul Summary.
2. In caseta de dialog Scenario Summary, se selecteaza optiunea Scenario Summary, iarin
Result Cells se introduce domeniul B6:E6 (domeniul care contine rezultatele).
3. Se aplica un clic pe butonul OK.
Excel creeaza o noua foaie de calcul cu un tabel Tn care sunt afisate pentru fiecare scenariu valorile
de intrare si valorile rezultat.
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